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М ер о п р и яти я  по о р га н и за ц и и  
н ач ала  у ч еб н о го  го д а  сту д е н то в  Э И :

д и р е к т о р , 
зам . д и р е к т о р ы , 

зав . вы п. к аф ед р , 
ку р ато р ы  и 

м е то д и с т  

д и р е к т о р а т а

П р и к аз  по 
и н сти ту ту . 
«О  со став е  

ак ад е м и ч е с к и х  
групп  1 курса»

п р о в ед ен и е  о р и е н та ц и о н н о й  

нед ели  со  с т у д е н т а м и  1 курса;
д о  26 а в гу ста

ф о р м и р о в а н и е  с о став а  

а к а д е м и ч е с к и х  групп  1 ку р са  и 

н азн ач ен и е  к у р ато р о в ;

д о  1 сен тяб р я

- п р о в ед ен и е  «Д ня зн ан и й » ; д о  1 сен тяб ря

- п р о в ед ен и е  о б щ его  со б р ан и я  со 
сту д ен там и  с 1 по 4 курс;

1 сен тяб ря

о ф о р м л е н и е  и вы д ача  
сту д е н ч е с к и х  б и л ето в  и за ч етн ы х  
книж ек:

-

до 5 сен тября

-н азн ач ен и е  с т у д е н ч е с к и х  

сти п ен д и й .
д о  5 сен тяб р я

Р апорт, п р и к аз  по 

вузу  о н азн ач ен и и  

сти п ен д и и  

сту д ен там

2. О р ган и зац и я  п е р е в о д а  и 

в о сстан о в л ен и я  с ту д ен то в

авгу ст-

сен тяб р ь ,

я н в ар ь -ф ев р ал ь

д и р е к т о р , 

к о м и сси я  по  

п ер ев о д у  и 

в о с с та н о в л е н и ю

Р ап о р ты , п ри каз по 

вузу

3.

4.

У тв ер ж д ен и е  р асп и сан и я  

п ровед ен и я  у ч еб н ы х  зан яти й  на 1 

п о л у го д и е

д о  сен тяб р я д и р е к т о р

Р асп и сан и е  

п р о вед ен и я  у ч еб н ы х  

зан яти й

В ы дача и о ф о р м л е н и е  гр у п п о в ы х  

ж у р н ал о в , и н с тр у к та ж  по их 

веден и ю

д о  9 сен тября д и р е к т о р , 
зам . д и р е к т о р а

5. П одбор  и н азн ач ен и е  стар о с т  
у ч еб н ы х  групп

д о  9 сен тяб ря
д и р е к т о р  

и зам . д и р е к т о р а

П ри к аз по д ек ан ату  

о н азн ач ен и и  

стар о с т  у ч еб н ы х  

групп  на т е к у щ и й  

уч. год

6. О р ган и зац и я  р еги стр ац и и  на 

осен н и й  с е м естр
ДО

15 сен тяб р я

д и р е к т о р , зам .
д и р е к т о р а  и 

а к а д е м и ч е с к и е  
с о в е тн и к и

Л и сты
р еги стр ац и и

7.
П р о вед ен и е  сем и н а р о в  в гр у п п ах  

(на ку р сах ) об о б я за н н о с т я х  и
сен тяб р ь д и р е к т о р ,з а м . 

д и р е к т о р а ,

Г р аф и к  п р о вед ен и я  

с е м и н ар о в
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вн у тр ен н его  р а с п о р я д к а к у р ато р ы

8.

Ф о р м и р о в а н и е  с о с та в а  У ч ен о го  
со вета  и н сти ту та , у т в е р ж д е н и е  
плана работы  У ч е н о го  со вета  
и н сти тута  на тек у щ и й  у ч еб н ы й  год 
и к о р р е к ти р о в к а  п ер сп ек ти в н о го  
план а  работы

сен тяб р ь
д и р е к т о р , зав . 

к аф ед р ам и

П лан  работы  
У ч ен о го  с о в ета  

и н сти ту та  на 
тек у щ и й  год

9.

Ф о р м и р о в а н и е  в у ч еб н о -
р

м ето д и ч еск о й  к о м и сси и  и н сти тута , 

у т в е р ж д е н и е  п р ед сед ател я  и плана 

работы  на т е к у щ и й  у ч еб н ы й  год

сен тяб р ь
д и р е к т о р ,

зав.
каф ед р ам и

П лан  работы  

у ч е б н о 

м ето д и ч еск о й  

к о м и сси и  и н сти ту та  

н а  т е к у щ и й  год

10.
П р о в ед ен и е  с о в е щ а н и я  с зав. 

каф ед рам и  по воп р о сам  тек у щ ей  и 

п ер сп ек ти в н о й  раб о ты  и н сти ту та  и 

каф едр

е ж ен ед ел ь н о
д и р е к т о р , зав . 

к аф ед р ам и

П л ан  п р о в ед ен и я  
с о в ещ ан и й  с зав . 

к аф ед р ам и

11. К о н тр о л ь  за  р еал и зац и ей  у ч еб н ы х  
планов, п ро гр ам м

в теч ен и и
уч. года

д и р е к т о р , зав . 
к аф ед р ам и

Г р аф и к  п р о вер к и

12
О б ес п е ч е н и е  у ч еб н о й  и тр у д о в о й  
д ея те л ь н о с ти  к о л л ек ти в а  и н сти тута , 
вы п о л н ен и е  д о л ж н о с т н ы х  
р егл ам ен тац и й

в теч ен и и
уч. года

д и р е к т о р , зав. 
к аф ед р ам и

Р асп и сан и е  зан яти й , 
гр аф и к  работы  

п ер со н ал а , 
д о л ж н о с т н ы е  

и н стр у к ц и и

13. О р ган и зац и я  п овы ш ен и я  
кв ал и ф и к ац и й  Г1ПС и со тр у д н и к о в

в т еч ен и е  
у ч еб н о го  года

д и р е к т о р , зав. 
каф ед р ам и

Н ап р авл ен и я  на 
п овы ш ен и я  

квал и ф и к ац и и , 
о р ган и зац и я  курлов, 

с е м и н ар о в

14.
О р ган и зац и я  р аб о т  по 
в за и м о п о се щ е н и ю  зан яти й  
п р еп о д ав ател я м и

в т еч ен и е  
у ч еб н о го  год а

д и р е к т о р , 
зам . д и р е к т о р а  

по  У Р ,
зав . к аф ед р ам и

Г р а ф и к  в заи м о  
п о сещ ен и й

15.

16.

К он троль  п р о вед ен и я  у ч еб н ы х  
зан яти й  и п о с ещ аем о сти  сту д ен то в . 
П ри н яти е  м ер по п о в ы ш ен и ю  
п о сещ аем о сти  у ч еб н ы х  зан яти й  
сту д ен там и

в теч ен и и  
уч. года

д и р е к т о р , 
зам . д и р е к т о р а , 
зав. к аф ед р ам и , 

ку р ато р ы

П лан  раб о ты  
и н сти ту та  по 

к о н тр о л ю  
п р о в ед ен и я  уч. 

зан яти й . 
И н ф о р м ац и я  

(сп р ав к а ) о ко н тр о л е  
п р о вед ен и я  уч.' 

зан яти й
(еж е н е д е л ь н о  и 

е ж ем еся ч н о )

О р ган и зац и я  к о н тр о л я  о п л аты  за  
о б у ч ен и е  сту д е н та м и

е ж ен ед ел ь н о

д и р е к т о р , зав. 
в ы п у ск , 

к аф ед р ам и , 
к у р а т о р ы

К о н тр о л ь  о п л аты  за  
о б у ч ен и е  

сту д ен там и

17. К о н троль  п р о в ед ен и я  тек у щ ей  
у сп ев аем о сти  в у ч . гр у п п ах

по гр аф и ку  
уч. п р о ц есса

д и р е к т о р , 
зам . д и р е к т о р а  
зав . к аф ед р ам и , 

кур ато р ы

П л а н  м ер о п р и я ти й  
по п о в ы ш ен и ю  

тек у щ ей  
у сп ев аем о сти  

сту д ен то в

18. О р ган и зац и я  п р ед в ар и тел ь н о й  
р еги стр ац и и  на весен н и й  сем естр

н ояб рь
д и р е к т о р а т , 

и а к а д е м и ч е с к и е  
с о в етн и к и

Л и сты
р еги стр ац и и

19. П о д го то в к а  п лана изд ани я  у ч еб н о - О к тяб р ь - д и р е к т о р , П лан  и зд ан и я
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м ето д и ч еск и х  м атер и ал о в  на 
с л ед у ю щ и й  к ал ен д ар н ы й  год

н ояб рь зав . к аф ед р ам и у ч е б н о 
м ето д и ч е с к и х  
м атер и ало в  по 

и н сти ту ту  и В У Зу

20.
О р ган и зац и я  к он троля  ведения 
гр у п п о вы х  ж у р н а л о в  стар о стам и  
групп , п р е п о д ав ател я м и

р „
t ф

е ж ем еся ч н о
д и р е к т о р , 

зам . д и р е к т о р а , 
к у р ато р ы

У стр а н е н и е  
зам еч ан и й  п а  

вед ен и ю  гр у п п о в ы х  
ж у р н ал о в

с т ар о стам и  груп п  и 
п р е п о д ав ател я м и

21.

О р ган и зац и я  и п р о вед ен и я  
п р о м еж у то ч н о й  (сем е ст р о в о й ) 
аттестац и и  с т у д е н т о в  (сесси й ):
- д о в ед е н и е  д о  св ед ен и я  сту д ен то в  
перечня  эк за м е н о в ;

с о с та в л е н и е  р асп и сан и я  
п ровед ен и я  п р о м еж у то ч н о й  
(с е м е ст р о в о й ) а т тестац и и  сту д ен то в  
(сесси й ); д о в ед е н и я  д о  свед ен и я  
сту д ен то в  и П П С ;

д о п у ск  с т у д е н т о в  к 
п р о м еж у то ч н о й  (с е м е с т р о в о й )

д ек аб р ь ,
май

д и р е к т о р , 
зам . д и р е к т о р а  

по У Р ,
зав. к аф ед р ам и , 

а к а д е м .с о в е т н и к и

Р а с п и са н и е  
п р о вед ен и я  

п р о м е ж у то ч н о й  
(с е м е стр о в о й ) 

аттестац и и  
сту д ен то в  (сесси й )

П р и к аз по
и н сти ту ту  о д о п у с к е  

сту д ен то в  к 
эк за м е н а ц и о н н о й  

сесси и

22.

Р езультаты  эк за м е н а ц и о н н ы х  
сесси й .
Рас с м отре н и е резул ьтато  в 
э к за м е н а ц и о н н ы х  сесси й  на 
за с е д а н и я х  в д и р е к т о р а те  и У ч ен о м  
со вете  и н сти ту та .

ф евр ал ь ,
ию нь

д и р е к т о р , 
зам . д и р е к т о р а  по 

У Р

О тч ет  о р е зу л ь тата х  
эк за м е н а ц и о н н ы х  

сесси й  по к у р сам  и 
и н сти ту ту

23. О р ган и зац и я  и п р о в ед ен и е  всех  
видов п р ак ти к

по гр аф и к у  уч. 
п р о ц есса , за  2 

нед ели  до  
н ач ало  

п р ак ти ки

д и р е к т о р а т , 
зав . вы п . 

к аф ед р ам и

Р ап о р т  на
п р о в ед ен и я  п р ак ти к . 

П р и к аз по  В У Зу

24.

П о д го то в к а  к вы п о л н ен и ю  
вы п уск н ой  к в ал и ф и к ац и о н н о й
работы :
- р ап о р т  на п р е д к в а л и ф и к а ц и о н н у ю  
практи ку .

за 2 недели  до  
н ачала 

п рак ти ки

зав . вы п. 
к аф ед р ам и

П р и к аз по
и н сти ту ту  о д о п у с к е  

сту д ен то в  к 
п р ед к в ал и ф и к ац и о н . 

п р ак ти к е

25.

Организация мероприятий по развитию гос. языка

О тк р ы ти е  к ы р гы зск и х  групп на 1 
курс (о б язать  зав. вы п. к аф едр  и тех. 
п и р ем н у ю  к о м и сси ю )

И ю н ь-сен тяб р ь

д и р е к т о р , зав. 
тех . пи рем . 

к о м и сси я  
вы п.

к аф е д р а м и

26. К о н тр о л ь  за  р азр а б о тк о й  У М К  на 
гос. язы ке

В т е ч е н и е  го д а

д и р е к т о р , зав . 
к аф ед р ам и , 

п р е д с е д а т е л ь  
У М К

27.
К о н тр о л ь  за  р азр аб о тк о й  
м ето д и ч еск и х  п особ и й  и у к азан и й  
на гос. язы ке

д и р е к т о р , зав . 
к аф ед р ам и , 

п р ед сед ател ь  
У М К

28.

Организация и проведение Государственного экзамена по Истории Кыргызстана:

- р ап о р т  по с о став у  ГА К ;
. за  м есяц  до 

н ач ало  работы  
Г А К

д и р е к то р , 
зав. вы п. каф .

п и сьм о  в М О Н  К Р 
на у т в е р ж д е н и е  

со с та в а  Г А К

- у т в е р ж д е н и е  с о став а  ГА К в М О иН  
{ КР;

за 2 нед. до  
/  нач ала  работы

и н сп ек то р  
уч. о тд ел а

при каз по В У Зу  о 
со ставе  Г А К  по3



Г А К И с то р и и
К ы р гы зстан а

- п ро ек т  граф и ка засед ан и я  ГА К ;
за 2 нед. до  

начала работы  
ГА К

д и р е к т о р , 
зав. вы п. каф ., 

и н сп ек то р  
уч. о т д е л а

гр аф и к  засед ан и я  
Г А К  (у т в ер ж д ается  

р ек то р о м )

- п о д го то в к а  с в о д н о й  с п р ав к и  о
*

вы п о л н ен и и  сту д е н т а м и  у ч еб н о го  

план а

за  Г н е д . д о  
н ач ала  раб о ты  

Г А К

д и р е к т о р ,
м е то д и с т

д и р е к т о р а т а

п р и к аз  по  д ек ан ату  

о вы п о л н ен и и  

сту д е н та м и  уч . 

п л а н а  и д о п у с к е  к 

сд ач е

Г  о с у д а р с т в е н н о го  

эк за м е н а

Организация и проведение Государственного экзамена:

- р ап о р т  по с о став у  Г А К ;
за  м есяц  до  

н ач ало  работы  
ГА К

зав . вы п. 
каф ед р ам и , 
и н сп ек то р  
уч. о т д е л а

п и сьм о  в М О и Н  К Р 
на у т в е р ж д е н и е  

с о став а  Г А К

29.

- у т в е р ж д е н и е  с о став а  ГА К  в М О иН  
КР;

за 2 нед. до  
нач ала  работы  

Г А К

зав . вы п. 
каф ед р ам и , 
и н сп ек то р  
уч. о т д е л а

п ри каз по В У Зу  о 
со ставе  Г А К  по 

п ри ем у
Г о су д а р с тв е н н о го  

э к за м е н а  (по  
сп е ц и а л ь н о с ти )

- п р о ек т  гр аф и к а  засед ан и я  ГА К .
за  2 нед. до  

н ач ала  работы  
Г А К

д и р е к т о р , 
зав . вы п . каф ., 

и н сп ек то р  
уч . о тд ел а , 

с е к р е т а р и  Г А К

гр аф и к  засед ан и я  
Г  А К  (у тв ер ж д а е тс я  

р ек то р о м )

Организация и проведение защиты выпускных квалификационных работ:

- р ап о р т  по с о став у  ГА К ;
за м есяц  до 

нач ало  работы  
ГА К

зав. вы п. 
каф ед р ам и , 
и н сп ек то р  
уч. о т д е л а

Р ап о р т  в М О иН  К Р 
на у т в е р ж д е н и е  

с о с та в а  Г А К

30.

- у т в е р ж д е н и е  с о став е  ГА К  в М О иН  
КР;

за  2 нед. д о  
н ач ал а  р аб о ты  

ГА К

и н с п е к т о р  
уч . о т д е л а

п ри каз по В У Зу  о 
со став е  Г А К  по 

защ и те  в ы п у с к н ы х  
к в а л и ф и к ац и о н  н ы х 

р а б о т
гр аф и к  засед ан и я  

Г  А К  (у тв ер ж д а е тс я  
р е к то р о м )

- п роек т  гр аф и ка  засед ан и я  ГА К ;
за 2 нед. до  

нач ала  работы  
ГА К

д и р е к т о р , 
зав. вы п. каф ., 

и н сп ек то р  
уч. о тд ел а , 

м е то д и с т  д е к а н а т а

п ри каз по 
д и р е к т о р а ту  о 

вы п о л н ен и и  
сту д ен там и  уч. 

п л ан а  и д о п у с к е  к

- п о д го то в к а  сво д н о й  сп р авк и  о 
вы п о л н ен и и  сту д ен там и  у ч еб н о го  
плана;

1

за  2 нед. 
до  н ачала 

работы  ГА К

д и р е к т о р , 
зав . вы п. каф ., 

и н сп ек то р  
уч. о тд ел а , 

с ек р етар и  Г А К

защ и те  вы п у ск н о й  
к в ал и ф и к ац и о н н о й  

р аботы  (при  
у сл о в и и  у сп еш н о й  

сдач и

4



- о тч ет  п р ед сед ател я  о работе  ГА К ;

р

i ф

в теч . нед. по 
о к о н ч ан и и  

работы  Г А К

д и р е к т о р , 
зав. вы п. каф ., 

м е то д и с т  
д е к а н а т а

Г о с у д а р с т в е н н ы х  
эк зам ен о в ) 

о тч ет  п р ед сед ател я  
о раб о те  Г А К  

п р ед ставл яю тся  в 
М О иН  КР в 2- 

м есяч н ы й  ср о к  по 
о к о н ч ан и и  р аб о ты  
Г А К  и о б су ж д ен и я  
р езу л ь тато в  р аб о ты  

Г А К  на  У ч ен о м  
со в ете  и н с ти ту та  

(ву за)

- п р ед с та в л е н и е  в отдел  кад ров  
рап о р та  на в ы п у ск н и к о в  об 
о к о н ч ан и и  В У За;

на п ослед н ей  
н ед ели  работы  

Г А К

д и р е к т о р , 
м е то д и с т  

д и р е к т о р а та , 
и н сп ек то р  
уч. о т д е л а

п р и каз по вуза  об  
о ко н ч ан и и  и вы д ачи  

с о о т в ет с т в у ю щ е го  
д о к у м е н т а  об 
о б р азо в ан и и

- р ап орт  на с т у д е н т о в  об о тч и сл ен и и  
или п р о х о ж д ен и и  п о вторн ы х  
и то го вы х  а т те с т а ц и о н н ы х  
и сп ы тан и й .

в теч . нед. по 
о к о н ч ан и и  

р аботы  Г А К

д и р е к т о р ,
м е то д и с т

д и р е к т о р т а т а

п ри каз по вузу об 
о тч и сл ен и и  

сту д ен то в  или 
п р ед о став л ен и е  

во зм о ж н о сти  
п р о вед ен и я  
п о в то р н ы х  
и то го в ы х  

а т те с т а ц и о н н ы х  
и сп ы тан и й

31.

О р ган и зац и я  и п р о в ед ен и е  
т о р ж е с тв е н н о го  вруч ен ия  
в ы п у ск н и к ам  д о к у м е н т о в  об 
о б р азо в ан и и

ию ль
д и р е к т о р , 
зав . вы п. 

к аф ед р ам и

сц ен ар и й
п р о вед ен и я

32.

П о д го то вк а  к н о во м у  наб ору  
сту д ен то в .

П р о вед ен и е  «Д ня о тк р ы ты х
I д верей » .

П од го то вк а  и т и р а ж и р о в ан и е  
п р о ф о р и е н та ц и о н н ы х  м атер и ало в .

в те ч е н и е  года 
ф е в р ал ь -м ар т  

(по  плану 
работы  

п ри ем н ой  
ко м и сси и )

д и р е к т о р , 
зав . вы п. 

каф ед р ам и ,

П лан  п р и ем а  
сту д ен то в  на новы й 
уч. год  (по  б ю д ж ету  
и к он трак ту ).
Р ап орт  о со ставе  
т е х н и ч еск о й  
к о м и сси и  
ф аку л ьтета .
П р и к аз  по В У З у  о 
с о став е  те х н и ч е с к о й  
ко м и сси и  
ф аку л ьтета .

33.
О тч ет  о раб о те  и н сти ту та  за  
тек у щ и й  у ч еб н ы й  год

ию ль
д и р е к т о р ,

зав .
к аф ед р ам и

О тч ет  о р аб о те  
и н сти ту та  за  
у ч еб н ы й  год

34.
О р ган и зац и я  и п р о в ед ен и е  
м ер о п р и яти й  по п о д го то в к е  к 
н овом у  у ч еб н о м у  году

и ю н ь-и ю л ь
д и р е к т о р ,

зав.
каф ед р ам и

А к т  го то в н о сти  
к аф ед р  и и н сти ту та  
к новом у  у ч еб н о м у  

году

Зам. директора по УР ЭИ Калматов У.А.
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