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3. 

1.Билим порталына 
(Moodle/online/kstu/kg) ОУК жана 

ОУМ жайгаштыруу боюнча иш чара-

лардын жыйынтыктары; 

2.Чет өлкөлөрдөгү ЖОЖдор менен 

биргелешип окутуу программаларын 

өркүндөтүүнүн перспективалары; 

3. Кышкы сынактык сессиянын жы-

йынтыктары жана магистрлердин са-

бакка жетишүүчүлүгүн жогорулатуу 

боюнча иш-чаралар;  

4. Факультетте квалификацияны бү-

түрүү алдындагы илимий изилдөө 

практикасын уюштуруунун жана өт-

көрүүнүн жакшыртуу жолдору; 

5. Ар кандай маселелер. 

     февраль 

МЖМ жана жу-
мушчу тобу, ОИ бо-

юнча директордун 

орун басары 

 

 

Бүтүрүүчү кафедра 

башчылары  

МЖМ жу-
мушчу тобу, 

ОИ боюнча ди-

ректордун орун 

басары 

  

 

Каф. практикага 

жооптуулар 

4. 

1.Мамлекеттик тилдин окуу прог-

раммаларында өнүктүрүүнүн, өркүн-

дөтүүнүн жыйынтыктары; 2.Факуль-

теттеги негизги окуу программала-

рынын материалдык техникалык 

жактан камсыздалышы; 

3.Аралык рейтингдин жыйынтык-

тары; 

4.Магистирдик диссертациялардын 

аткарылышын жана сапатын анализ-

дөө; 

5. Ар кандай суроолор. 

 

 

апрель 

 

Кафедра башчы-

лары, ОУК, жу-

мушчу тобу 

 

 Кабыл алуу техни-

калык  комиссия 

ОИ боюнча де-

кандын орун ба-

сары 

 

Кафедра баш-

чылары, ОУК 

төрагасы 

 

Кабыл алуу тех-

никалык  ко-

миссия 

5. 

1. Кафедралар боюнча мамлекеттик 

аттестациялык комиссиянын 2022-

2023 -окуу жылындагы жыйынтык-

тары; 

2. МЖМнин ОК токтомдорунун ат-

карылышын анализдөө; 

3.Профориентациялык иштерди 

уюштуруу жана жүргүзү; 

4. Ар кандай маселелер 

июнь 

ОИ боюнча де-

кандын орун басары 

 

Директор, 

окумуштуулар кеңе-

шинин катчысы 

ОИ боюнча де-

кандын орун ба-

сары 

 

директор, 

окумуштуулар 

кеңешинин кат-

чысы 

 

ОКУУ ИШ ПЛАНДАРЫ 

 

№ Иш-чаралар, документ 
Аткаруу 

мөөнөтү 
Жооптуулар 

Чыгуу докемент-

тери 

1. 

 МЖМ факультетинин окуу 

жылынын башталышындагы 

уюштуруу иш-чаралары: 

сентябрь  

 

директор, 

ОИ декандын орун ба-

сары,  

 каф. башчылары жана 

магистратура боюнча  

жооптуулар, 

Факультет боюнча 

буйрук. «1-курстун 

академиялык топто-

рунун курамы туу-

ралуу» 

Магистранттарды 

стипендияга 

дайындоо жөнүндө 

- жалпы 1-курстун магистр-

лары үчүн чогулуш өткөрүү; 

15-сентябрга 

чейин 

- 1-курска академиялык груп-

паларды түзүү; 

15-сентябрга 

чейин 

- магистрдик-студенттик  би-
1-октябрга 

чейин 
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леттерди жана сынактык ки-
тепчелерди даярдоо жана тар-

катуу; 

которуу жана калы-
бына келтирүү 

 боюнча комиссия 

ЖОЖдун, бил-
дирүүсү, буйругу  

- магистрлерге стипендияны 

дайындоо; 
1-октябрь 

ЖОЖдун, бил-

дирүүсү, буйругу 

-магистрлерди калыбына кел-

тирүүнү, которууну жүргүзүү; 
сентябрь 

1-жарым жылдыкка сабактар-

дын ырааттамасын бекитүү; 

5-сентябрга 

чейин 

Сабактардын ыраат-

тамасы 

2. 

Тобтук  журналдарды тарка-

туу, алып жүрүү, толтуруу бо-

юнча маалымат берүү 

сентябрь 

директор, ОИ боюнча 

декандын  

орун басары 

 

3. 
Окуу тобторуна старосталарды 

тандоо жана дайындоо 
сентябрь 

директор, ОИ боюнча 

декандын  

орун басары 

Жаңы окуу жылына 

старосталарды да-

йындоо боюнча де-

канаттын буйругу 

4. 
Күзгү семестрге каттоону (ре-

гистрация) уюштуруу 

15-сентябрга 

чейин 

директор, ОИ боюнча 

декандын орун басары, 

академ. кеңешчилер 

 

 

Катоо баракчалары 

5. 

Ички тартип эрежелери, ма-

гистрлердин милдеттери жана 

укутары боюнча  курстар ара-

сында чогулуштарды өткөрүү 

сентябрь 
директор, ОИ боюнча 

декандын орун басары 

Чогулуштарды 

өткөрүү графиги 

6. 

Факультеттин Окумуштуулар 

кеңешинин курамын түзүү, 

окуу жылына ОК иш планын 

бекитүү  

сентябрь 

октябрь 

директор, ОИ боюнча 

декандын орун 

 басары 

Окуу жылына фа-

культеттин Окуму-

штулар кеңешинин 

иш планы 

7. 

Факультеттин ОУК түзүү, 

төраганы жана окуу жылына 

иш планын бекитүү 

сентябрь 
директор, ОИ боюнча 

декандын орун басары, 

ОУК 

Окуу жылына фа-

культеттин окуу-

усулдук комисси-

ясынын иш планы 

8. 

Факультеттин жана кафедрала-

рдын келечек жана учурдагы 

иштери боюнча кафедра 

башчылары менен чогулуш 

өткөрүү 

Окуу жылы 

ичинде 

директор, каф. башчы-

лары 

 

Кафндра башчы-

лары менен жыйын 

өткөрүү планы 

9. 

Окуу пландарынын жана би-

лим берүү программалардын 

аткарылышын көзөмөлдөө 

Окуу жылы 

ичинде 

директор, ОУК, 

каф. башчылары, окуу 

бөлүмү 

Текшерүү графиги 

10. 

Факультеттин жамаатын окуу 

жана иштөө ишмердүүлүк ме-

нен камсыздоо, кызматтык нус-

камаларды аткаруу 

Окуу жылы 

ичинде 

директор, 

каф. башчылары 

Сабактардын ыраат-

тамасы, персонал-

дын иш графиги, 

кызматтык нускама-

лар 

11. 

Окуу сабактырынын 

өткөрүлүшүнө жана сабакка 

катышуусуна көзөмөл 

жүргүзүү. Студенттердин окуу 

окуу жылы 

ичинде 

директор, ОИ боюнча 

декандын орун басары, 

каф. башчылары  

Окуу сабактарынын 

өткөрүлүшүн тек-

шерүү боюнча дека-

наттын иш планы. 

Окуу сабактарынын 
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сабактарына катышуусун жо-
горулатуу боюнча чараларды 

көрүү 

өткөрүлүшүн тек-
шерүү боюнча ма-

лымат (ар жума 

жана ар ай сайын)  

12 

Магистрлердин окуу акысын өз 

убагында төлөгөндүгүн 

көзөмөлдөөнү уюштуруу 

окуу жылы 

ичинде 

директор, ОИ боюнча 

декандын орун басары, 

каф. башчылары 

Студенттердин окуу 

үчүн төлөмүн 

көзөмөлдө 
 

13. 

Жазгы жана күзгү семестр-

лерге алдын-ала каттоону 

жүргүзүү 

окуу жылы 

ичинде 

директор, ОИ боюнча 

декандын орун басары, 

кафедралардагы жооп-

туулар 

 

 

Каттоо баракчасы 

14. 

Окуутучулар, тобтордун старо-

сталары тарабынан топтук 

журналдардын толтурулушун 

көзөмөлдөөнү уюштуруу 

ай сайын 
директор, ОИ боюнча 

декандын орун басары 

Окутуучулардын 

жана тобтун старо-

сталарынын тобтук 

журналдарын 

жүргүзүүсү боюнча 

кемчиликтерди 

жоюу 

15. 

Аралык (семестрдик)  аттеста-

циясын уюштуруу жана 

өткөрүү: 

- сынактардын тизмегин жана 

графигин түзүү; 

- аралык (семестрдик) аттеста-

цияга уруксат алган студент-

тердин тизмегин даярдоо 

Окуу процес-

синин 

графиги 

боюнча 

директор, ОИ боюнча 

декандын орун басары, 

методист 

 

 

Студенттердин ара-

лык аттестациясын 

жүргүзүү ыраатта-

масы. Студенттер-

дин экзамендик сес-

сияга кирүүгө жол-

домо боюнча фа-

культеттин буйругу 

16. 

Сынактык сессиянын 

жыйынтыктары. Сынактын 

жыйынтыктарын деканаттын 

жыйынында жана ОК отуру-

мунда карап чыгуу 

февраль 

октябрь 

директор, ОИ боюнча 

декандын орун басары 

 

Сынактык сессия-

нын курстук жана 

факультеттик на-

тыйжалары боюнча 

отчету 

17. 
Практиканын бардык түрлөрүн 

уюштуруу жана өткөрүү 

Окуу процес-

синин гра-

фиги боюнча 

директор, каф.башчы-

лары, кафедрадагы жо-

оптуулар 

Практиканы өткөрүү 

боюнча бирдирүүсү. 

ЖОЖдын буйругу 

18. 

Бүтүрүү квалификациялык 

иштерди аткарууга даярдык: 

- квалификация алдындагы 

практикага билдирүү. 

Практиканын 

башталышына 

2 жума кал-

ганда Акаде-

миялык ка-

лендарь бою-

нча 

Каф.башчылары, ка-

федрадагы жооптуулар 

Студенттердин или-

мий-изилдөө прак-

тикасын өтүүгө жол-

домо боюнча фа-

культеттин буйругу 

19. 

Мамлекеттик сынакты уюштуруу жана өткөрүү:  

- МАК курамы тууралуу бил-

дирүү; 

 

Академиялык 

календарь 

боюнча 

бүт. каф. башчы-

лары, окуу 

бөлүмүнүн инспек-

тору 

КР ББ жана ИМне 

МАКтын курамын 

бекитүү боюнча кат 

- МАК курамын КР ББ жана 

ИМ тарабынан бекитүү; 

 

Академиялык 

календарь 

боюнча 

Бүт.каф.башчылары, 

окуу бөлүмүнүн ин-

спектору 

Мамлекеттик сы-

накты өткөрүү үчүн 

МАКтын курамын 

боюнча ЖОЖдун 
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приказы (адистиги 
боюнча) 

- МАК отурумдарынын тиз-

мегинин долбоору. 

 

Академиялык 

календарь 

боюнча 

директор, 

бүт. каф. башчы-

лары, окуу 

бөлүмүнүн инспек-

тору, МАК катчы-

лары 

МАК отурумунун 

графиги (ректор та-

рабынан бекитилет) 

20. 

Магистрдик диссертацияны  коргоону уюштуруу жана өткөрүү:  

- МАК курамы тууралуу бил-

дирүү; 

 

Академиялык 

календарь 

боюнча 

бүт. каф. башчы-

лары, 

окуу бөлүмүнүн ин-

спектору 

КР ББ жана ИМне 

МАКтын курамын 

бекитүү боюнча 

билдирүү 

- МАК курамын КР ББ жана 

ИМ тарабынан бекитүү; 

 

Академиялык 

календарь 

боюнча 

окуу бөлүмүнүн ин-

спектору 

Магистирдик дис-

сертацияны жактоо 

үчүн МАКтын ку-

рамы боюнча ЖО-

Ждун приказы МАК 

отурумунун графиги 

(ректор тарабынан 

бекитилет) 

- МАК отурумдарынын тиз-

мегинин долбоору; 

Академиялык 

календарь 

боюнча 

директор, 

бүт. каф. башчы-

лары, 

окуу бөлүмүнүн ин-

спектору, 

деканаттын методи-

сти 

Студенттердин окуу 

планынын аткары-

лышы жана магисти-

рдик диссертацияны 

жактоого кирүү бо-

юнча деканаттын 

буйругу (мамлекет-

тик сынакты ийги-

ликтүү тапшырган-

дар үчүн) 

МАКтын иштери бо-

юнча төраганын от-

чету КР ББ жана 

ИМне МАК иштери-

нин аякташы менен 

2 айлык мөөнөттүн 

ичинде өткөрүлүп 

берилет жана МАК-

тын иш 

жыйынтыктарын фа-

культеттин 

Окумуштуулар 

Кеңешинде тал-

кууланат 

- Магистр тарабынан окуу пла-

нын аткаруу боюнча маалы-

матты даярдоо; 

 

МАК иштөөсүнө 

2 жума калганда 

директор, 

бүт. каф. башчы-

лары, 

окуу бөлүмүнүн ин-

спектору, 

МАК катчылары 

- МАК ишмердүүлүгү боюнча 

төраганын отчету; 

 

МАК иштөөсүн 

аяктагандан 

кийин 1 жума 

ичинде 

директор, 

бүт. каф. башчы-

лары, 

деканаттын методи-

сти 

- бүтүрүүчүлөрдүн ЖОЖ 

бүтүргөндүгү тууралуу бил-

дирүүнү кадрлар бөлүмүнө 

көрсөтүү; 

МАК 

иштөөсүнүн 

акыркы жума-

сында 

директор, 

деканаттын методи-

сти, 

окуу бөлүмүнүн ин-

спектору 

Бүтүрүүчү жана би-

лим алганы жөнүндө 

тиешелүү документ-

терди берүү 
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- магистрлерди  окуудан чыга-

руу же жыйынтыктоочу атте-

стацияны кайтадан өтүү туура-

луу билдирүү. 

МАК иштөөсүн 

аяктагандан 

кийин 1 жума 

ичинде 

директор, 

деканаттын методи-

сти 

Студенттерди оку-
дан чыгаруу же кий-

инки аттестациядан 

өткөрүү 

мүмкүнчүлүгүн 

берүү жөнүндө уни-

верситеттин буйругу 

21. 
Бүтүрүүчүлөрдүн иш менен 

камсыз болуусун уюштуруу 

окуу жылы 

ичинде 

директор,  

бүт. каф. башчы-

лары 

 

Келишимдер, эмгек 

биржасын уюштуру 

22. 

Бутүрүүчүлөргө дипломду 

берүү боюнча салтанатты 

уюштуруу жана өткөрүү. 

Июль 

директор, 

бут. каф. башчы-

лары 

Иш-чараны 

уюштуру 

23. 

Магистрлерди  кабыл алууга 

даярдануу: 

Адистик боюнча маалымат ма-

териалдарын даярдоо жана тар-

катуу 

жыл ичинде 

Кабыл алуу ко-

миссиянын иш 

планына ылайык 
директор,  

бүт. каф. башчы-

лары  

Жаңы окуу жылына 

студенттерди кабыл 

алуу планы (бюд-

жеттик жана конт-

ракттык окуу форма-

сына) Факультеттин 

техникалык комис-

сиясынын курамы 

боюнча ЖОЖдун 

буйругу 

24. 

Окуу жылы үчүн факультеттин 

ишмердүүлүгү боюнча отчет 

даярдоо 

июль 
директор, 

каф. башчылары 

Окуу жылы үчүн фа-

культеттин иштери 

боюнча отчету 

25. 

Жаңы окуу жылына даярдануу 

боюнча иш-чараларды уюшту-

руу жана өткөрүү 

июнь-июль 
директор, 

каф. башчылары 

Жаңы окуу жылына 

кафедралардын жана 

факультеттин 

даярдык акты 

 

ИЛИМИЙ ИШТЕР ПЛАНЫ 

 

№ Иш-чаралардын аталышы Аткаруу мөөнөтү Жооптуулар 

1. 
Магистрантардын илимий изилдөө иштери-

нин жана практиканын баардык түрлөрү 

боюнча программалардын бекитүүсүн, жа-

ңыртуусун текшерип туруу 

Окуу жылы 

ичинде 

директор, 

ОИ боюнча декандын орун ба-

сары, 

каф. башчылары 

 

2. Кафедралардагы магистрлердин илимий-

изилдөө иштеринин абалын анализдөө 
декабрь 

ОИ боюнча декандын орун ба-

сары, 

каф. жооптуулар 

3. 

Магистрантардын ишканаларда, кафедра-

ларда, ЖОЖдун лабораторияларында или-

мий-изилдөө, педагогикалык ж.б. практика-

ларды өтүүнү уюштуруу жана илимий тех-

никалык потенциалы бар кадрлар мене кам-

сыз кылышын контролдоо 

окуу жылы ичинде 

ОИ боюнча директордун орун 

басары, 

каф. башчылары 

4. ПОК квалификациясын жогорулатууну 

уюштуруу 
окуу жыл ичинде 

директор, 

ОИ боюнча директордун орун 

басары, 

каф. башчылары, ПОК 
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5. 
Чет мамлекеттерде жана республика ичинде 
өтүлүүчү илимий-техникалык конференци-

яларга жана видео конференцияларга, 

көргөзмөлөргө катышуу 

программа 

боюнча 

ИО боюнча директордун орун 

басары, 

каф. башчылары, ПОК 

6. 
Студенттердин илимий-изилдөө иштери 

жыйнагына жана ар кандай журналдарда ба-

сып чыгарууга үчүн илимий макалаларды 

даярдоо 

окуу жылы ичинде 
каф. башчылары, ПОК, маги-

странттар 

7. 
Жылыга өтүлүүчү жаш окумуштуулардын 

илимий-техникалык конференциясына ка-

тышуу 

февраль-апрель 

ОИ боюнча директордун орун 

басары, 

каф. башчылары, 

каф. жооптуулар, 

конф. катышуучулары 

8. 
Магистрлер жана окутуучулар арасында 

илимий гранттарга, сынактарга катышуу бо-

юнча маалыматты таркатуу 

келип түшкөнгө 

жараша 

ОИ боюнча директордун орун 

басары 

9. 
Илимий ишмердүүлүк боюнча эл аралык 

байланышты жана магистранттардын мо-

билдүүлүгүн күчөтүү 

жыл ичинде 

директор,  

ОИ боюнча  директордун орун 

басары 

10. 

Факультеттин илимий жана илимий-педаго-

гикалык кызматкерлерин билимин жогору-

латуу үчүн изилдөө борборлоруна жана чет 

мамлекеттин окуу жайларына жөнөтүүнү 

уюштуруу 

жыл ичинде 

директор,  

ОИ боюнча  директордун орун 

басары, 

каф. башчылары, 

ПОК 

11. 
Магистрлердин илимий-изилдөө иштери бо-

юнча сынакты, көргөзмөлөрдү, семинар-

ларды жана конференцияларды уюштуруу 

жана өткөрүү 

жыл ичинде 

директор,  

ОИ боюнча  директордун орун 

басары, 

каф. башчылары, 

ПОК 

12. 
РФнын жана башка мамлекеттердинЖОЖ-

дор менен биргелешкен окуу программа-

лары боюнча иш алып баруу 

жыл ичинде 

директор,  

ОИ боюнча  директордун орун 

басары, 

каф. башчылары, Эл аралык 

байланыш бөлүмү 

 
 

 

ОКУУ-УСУЛДУК КОМИССИЯНЫН ИШ 

ПЛАНЫ 

№ Иш чаранын аталышы 
Аткаруу 

мөөнөтү 

Ишке ашыруу 

үчүн жооптуулар 

1. 
МЖМ факультетинин окуу-усулдук комиссия-

сынын курамын жана иш планын бекитүү 

сентябрь 

 

МЖМ ОК комисия 

мүчөлөрү 

2. 
2021-2022-жылдарга факультеттин ОУК иш 

планын бекитүү 
ноябрь 

           МЖМ ОК ко-

мисия мүчөлөрү 

3. 

Факультеттин даярдоо багыттары боюнча жу-

мушчу программалардын жана ОУК абалда-

рын экспертизадан өткөрүү 

жыл ичинде 
МЖМ ОК комисия 

мүчөлөрү 

4. 

Магистранттарды даярдоонун жаңы багытта-

рына ылайык жаңы ББПны жана ОУКту беки-

түү 

жыл ичинде 
МЖМ ОК комисия 

мүчөлөрү 
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5. 

Магистратура программаларын ишке ашы-
руучу кафедралардын окутуучуларынын окуу 

жана окуу-усулдук адабияттарын карап чыгуу 

жана басып чыгарууга сунуштоо 

 
жыл ичинде 

МЖМ ОК комисия 
мүчөлөрү 

6. 
Окутуучулар даярдаган окуу-усулдук куралда-

рын карап чыгуу 

 

жыл ичинде 
МЖМ факультетти-

нин ОК комисия мү-

чөлөрү 

7. 

Окуу-усулдук комплекстердин жылдык уни-

верситеттик конкурсуна катышууга сунуштоо 

үчүн сабактардын ОУКтарын талкуулоо 

 

жыл ичинде 
МЖМ факультетти-

нин ОК комисия мү-

чөлөрү 

8. 
БОП (СОП) боюнча магистранттар үчүн окуу-

усулдук даярдоону уюштуруу 

 

жыл ичинде 
МЖМ ОК комисия 

мүчөлөрү 

9. КМТУнун УМО жыйынына катышуу 
 

жыл ичинде 
МЖМ ОК комисия 

мүчөлөрү 

10. 
КМТУ окуу-усулдук кеңешинин берген тап-

шырмасын аткаруу 

жыл ичинде ОУКтун төрагасы  

11. 
Окуу жылындагы аткарылган иштери боюнча 

отчет түзүү 

жыл ичинде ОУКтун төрагасы 

 

МАМЛЕКЕТТИК ТИЛДИ ОКУТУУ, АНЫ ИШМЕРДҮҮЛҮКТҮН БААРДЫК                        

БАГЫТТАРЫНДА КЕҢИРИ КОЛДОНУУНУ ЖОГОРУЛАТУУ ЖАНА ТИЛ САЯСАТЫН                    

ӨРКҮНДӨТҮҮ БОЮНЧА ИШ-ЧАРАЛАРДЫН ПЛАНЫ 

№ Аткарыла турган иш-чаралар Аткаруу мөөнөтү Жооптуулар 

1. Уюштуруучулук иштер 

1. 

МЖМ факультетинин 2022-2023 - окуу жылы 

үчүн аткарылуучу иш-чараларынын планын 

иштеп чыгуу жана аны факультеттин Окуму-

штуулар кеңешинде бекитүү 

октябрь 

Директор, окуу иштери 

боюнча декандын орун 

басары 

2. 

2022-2023 -окуу жылы үчүн кыргыз тилиндеги 

окуу куралдары  боюнча жарыялана турган сы-

накка даярдануу  

октябрь, 

май 

ОИ декандын орун ба-

сары, мамлекеттик тил 

боюнча жооптуулар 

3. 
«Кыргыз тилинде иш кагаздарын  жүргүзүү» 

курстарына катыштырууну уюштуруу 
Окуу жыл ичинде 

Деканат, Мамлекеттик 

тил бөлүмү, мамлекет-

тик тил боюнча жооп-

туулар 

4. 

Деканатта Мамлекеттик тил боюнча керектүү 

ченемдик документтерди (буйруктар, ток-

томдор, жоболор, көрсөтмөлөр ж.б.) даярдоо 

жана ишке ашыруу 

Окуу жыл ичинде 

Деканат, 

Мамлекеттик тил 

бөлүмү 

5. 
Эл аралык эне тили күнүнө карата иш-чараларга 

катышуу 

февраль 

 

Деканат, Мамлекеттик 

тил бөлүмү 

6. 
 Факультетте иш кагаздарын кыргыз тилде 

жүргүзүүгө иш-аракеттерди көрүү 
жыл ичинде 

Окуу иштери боюнча 

декандын орун басары, 

мамлекеттик тил бою-

нча жооптуулар 

7. 

Факультеттин жыйындарын, чогулуштарын, 

мамлекеттик тилде жана протоколдорун мамле-

кеттик тилде жазууга өткөрүү 

жыл ичинде 
Декан, 

кафедра башчылары 
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8. 

Керектүү багыттар, адистиктер боюнча окутуу 
кыргыз тилинде жүргүзүлө турган окуу топто-

рун ачуу  

июль-август 
Декан, 

кабыл алуу техникалык 

комиссиясы 

9. 

Кыргыз тилинде окутула турган адистиктер бо-

юнча окуу топторунун, дисциплиналардын ата-

лыштарын кыргыз тилине которуу 

окуу жыл ичинде 
Декан, 

кафедра башчылары 

10. 

Адистиктер боюнча окуу пландарын, билим 

берүүнүн мамлекеттик стандарттарын кыргыз 

тилине которуу  

май 
Декан, 

кафедра башчылары 

11. 

Факультеттин окутуучулары менен кызматкер-

лерин Мамлекеттик тилди тиешелүү деңгээлде 

үйрөтүү боюнча курстарды уюштуруу  

мөөнөтү боюнча 

Тарбия иштери боюнча 

декандын орун басары, 

мамлекеттик тил бою-

нча жооптуулар 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рассмотрено на заседании                                                          «УТВЕРЖДАЮ» 

УС факультета ВШМ                                                   декан факультета ВШМ 

«_____» __________2022 г.                                       ___________ Омуров Ж.М. 

                                                                                       «_____» __________2022 г.                                                                                                                                                                                             

 

ПЛАН 

ЗАСЕДАНИЯ УЧЕНОГО СОВЕТА  

 

№ Наименование вопросов 
Сроки 

исполнения 
Ответственные Исполнители 
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1. 

1. Утверждение планов работы: 
-план заседаний УС; 

-план учебной работы; 

-план воспитательной ра-

боты; 

       -план научной работы; 

       -план работы УМК. 

2. Итоги летней экзаменацион-

ной сессии и производственной 

практики; 

3. Отчет технической комиссии 

ВШМ о плане приема на но-

вый 2022-2023 учебный год; 

4. Разное. 

 
 

 

 

сентябрь 

 
директор, зам. 

директора по 

учебной работе 

(УР), техническая 

комиссия 

 

 

 
директор, зам. дирек-

тора по УР, 

председатель техни-

ческой комиссии 

2. 

1. Об утверждение тем маги-

стерских диссертации, закрепле-

ние научных руководителей (в 

дистанционном режиме с ис-

пользованием платформы 

(Zoom, Jitsi Meet, Microsoft 

Teams) ; 

2. Анализ выполнения плана из-

дания УММ за 2022 г.; 

3. Разное. 

 

 

 

 

 

ноябрь 

 

зам. директора по 

УР 

 

Рабочая группа 

   

зам. директора по 

УР 

 

 

зам. директора по УР 

 

Рабочая группа 

 

зам. директора по УР 

 

 

3. 

1. Итоги мониторинга по разме-

щению УМК  и УММ в образо-

вательный портал (Moo-

dle/online/kstu/kg); 

2. О преспективах развития сов-

местных образовательных про-

грамм с зарубежными ВУЗами; 

3.Итоги проведения зимней эк-

заменационной сессии и задачи 

факультета по повышению успе-

ваемости магистров; 

4.Организация и проведение 

научно-исследовательской прак-

тики на факультете и пути ее со-

вершенствования; 

5.Разное. 

 

 

 

 

 

 

 

февраль 

 

 

Пред. УМК 

ВШМ, рабочая 

группа 

 

Зам. директора по 

УР 

 

 

Зав. вып. кафед-

рой и рабочая 

группа 

 

Пред. УМК ВШМ, 

рабочая группа  

 

 

зам. директора по УР 

 

 

Отв. за практику на 

кафедре и рабочая 

группа 
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4. 
 

1. О результатах и перспективах 
совершенствования государ-

ственного языка в образователь-

ные программы;  

2. Материально-техническое 

обеспечение основных образо-

вательных программ на факуль-

тете; 

3. Итоги промежуточного рей-

тинга; 

4.Анализ выполнения и качества 

магистерских диссертаций; 

5. Разное. 

апрель 

зам. директора по 
учебной работе 

(УР), техническая 

комиссия 

 

зам. директора по 
учебной работе (УР), 

техническая комис-

сия 

 

 

 

5. 

 
1.О государственной итоговой 

аттестации обучающихся по 

программам магистратуры в 

2021-2022 учебном году.  

2.Анализ выполнения постанов-

лений УС факультета;  
3. Организация пофориентаци-

онной работы; 

4. Разное. 

 
 

июнь 

Директор, зав. 
каф.,  

пред. УМК 

 

Пред. тех. 

 комиссии 

Зам. декана по 

УР 

Декан,  

ученый секретарь 

Директор,  зав. каф., 
пред. УМК.  

 

Пред. тех. 

комиссии 

Зам. декана по УР  

Декан,  

ученый секретарь 

 

 

 

 ПЛАН 

УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

 

№ Мероприятия, документ 

Сроки исполне-

ния, представ-

ления 

Ответственные 

лица 

Выходной 

Документ 

1. 

 

Мероприятия по организа-

ции начала учебного года 

факультета ВШМ: 

сентябрь 

Дирректор, 

зам. директора по 

УР, 

и 

методист декната,  

комиссия по пере-

воду и восстанов-

лению 

 

Приказ по факуль-

тету. «О составе 

академических 

групп 1 курса» 

 

Рапорт, приказ по 

вузу о назначении 

студентов на сти-

пендию 

-проведение общего собра-

ния для магистров 1 курса; 
до 15 сентября 

-формирование состава ака-

демических групп 1 курса; 
до 15 сентября  

- оформление и выдача сту-

денческих билетов и зачет-

ных книжек; 

до 1 октября 

-назначение студенческих  

стипендий. 
1 октября 

Организация перевода и вос-

становления  студентов 

 

сентябрь 

 

Рапорты, приказ 

по вузу 

Утверждение расписания 

проведения учебных заня-

тий на 1 полугодие 

до 5 сентября 

Расписание прове-

дения учебных за-

нятий 
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2. 

Выдача и оформление груп-

повых  журналов, инструк-

таж по их ведению 

сентябрь 
Дирректор, 

зам. директора по 

УР 

 

3. 
Подбор и назначение ста-

рост учебных групп 
сентябрь 

Директор, 

зам. директора по 

УР 

Приказ по дека-

нату о назначении 

старост  учебных 

групп на текущий 

уч. год 

4. 
Организация регистрации на 

осенний семестр 

до 

15 сентября 

Директор, 

зам. директора и 

академические 

советники 

Листы 

Регистрации 

5. 

Проведение собрания в 

группах (на курсах) об обя-

занностях и правах маги-

странтов (студентов), о пра-

вилах внутреннего распо-

рядка 

сентябрь 
Директор, 

зам. директора по 

УР 

График проведе-

ния собраний 

6. 

Формирование состава Уче-

ного совета факультета, 

утверждение плана работы 

Ученого совета факультета 

на текущий учебный год и 

корректировка перспектив-

ного плана работы 

сентябрь 

октябрь 

Директор, 

зам. директора по 

УР 

План работы Уче-

ного совета ВШМ 

на текущий год 

7. 

Формирование учебно-мето-

дической комиссии факуль-

тета, утверждение председа-

теля и плана работы на теку-

щий учебный год 

сентябрь 

Директор, 

зам. директора по 

УР, 

УМК 

План работы 

учебно-методиче-

ской комиссии 

ВШМ на текущий 

год 

8. 

Проведение совещания с 

зав. кафедрами по вопросам 

текущей и перспективной 

работы факультета  

в течение уч.года 
ДИРЕКТОР,  

зав.кафедрами 

План проведения 

совещаний с зав. 

кафедрами 

9. 

Контроль за реализацией 

учебных планов и образова-

тельных программ 

в течение 

уч. года 

директор, УМК,     

    зав. кафедрами 
График проверки 

10. 

Обеспечение учебной и тру-

довой деятельности коллек-

тива факультета, выполне-

ние должностных регламен-

таций 

в течение 

уч. года 

директор  

зав.кафедрами 

Расписание заня-

тий, график ра-

боты персонала, 

должностные ин-

струкции 

11. 

Контроль проведения учеб-

ных занятий и посещаемо-

сти студентов. Принятие мер 

по повышению посещаемо-

сти учебных занятий 

в течение учеб-

ного года 

Директор, 

зам. директора по 

УР,  

зав.кафедрами 

План работы дека-

ната по контролю 

проведения уч.за-

нятий. Информа-

ция (справка) о 

контроле проведе-
ния уч.занятий 
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(еженедельно и 
ежемесячно) 

12. 
Организация контроля 

оплаты за обучение студен-

тами 

в течение учеб-

ного года 

Директор, 

зам. директора по 

УР, 

зав. кафедрами 

Контроль оплаты 

за обучение сту-

дентами 

13. 

Организация предваритель-

ной регистрации на весен-

ние и осенние семестры 

в течение 

уч. года 

Директор, 

зам. директора по 

УР, 

зав. кафедрами 

Листы 

Регистрации 

14. 

Организация контроля веде-

ния групповых журналов 

старостами групп, препода-

вателями 

ежемесячно 

Директор, 

зам. директора 

поУР 

Устранение заме-

чаний по ведению 

групповых журна-

лов старостами 

групп и препода-

вателями 

15. 

Организация и проведение 

промежуточной (семестро-

вой) аттестации студентов 

(сессий): 

-составление расписания 

проведения промежуточной 

(семестровой) аттестации 

студентов (сессий); доведе-

ние до сведения студентов и 

ППС; 

-допуск студентов  к проме-

жуточной (семестровой) ат-

тестации 

по графику учеб-

ного процесса 

Директор, 

зам. директора по 

УР, 

методист 

Расписание прове-

дения промежу-

точной (семестро-

вой) аттестации 

студентов (сессий) 

 

Приказ по факуль-

тету о допуске 

студентов к экза-

менационной сес-

сии 

 

16. 

Результаты экзаменацион-

ных сессий. 

Рассмотрение результатов 

экзаменационных сессий на 

заседаниях в деканате и Уче-

ном совете факультета. 

февраль, 

октябрь 

Директор, 

зам. директора по 

УР 

Отчет о результа-

тах экзаменацион-

ных сессий по 

курсам и факуль-

тету 

17. 

Организация и проведение 

всех видов практик 
по графику уч. 

процесса 

директор, 

зав. вып. 

кафедрами 

Рапорт на прове-

дения практик. 

Приказ по ВУЗу 

18. 

Подготовка к выполнению 

магистерских диссертации: 

-рапорт на научно-исследо-

вательскую практику. 

за 2 недели до 

начала практики 

зав. вып. 

кафедрами 

Приказ по факуль-

тету о допуске 

студентов к 

научно-исследова-

тельской 

практике 

19. 

Организация и проведение Государственного экзамена: 

- рапорт по составу ГАК; 

 
по академиче-

скому календарю 

зав. вып. 

кафедрами, 

инспектор 

уч. отдела 

письмо в МОиН 

КР на утвержде-

ние состава ГАК 

 

- утверждение состава ГАК в 

МО и Н КР; 

 

по академиче-

скому календарю 

зав. вып. 

кафедрами, 

инспектор 

уч. отдела 

приказ по ВУЗу о 

составе ГАК по 

приему Государ-
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ственного экза-
мена (по специаль-

ности) 

- проект графика заседания 

ГАК. 

 

по академиче-

скому календарю 

 

директор, 

зав. вып. каф., 

инспектор 

уч. отдела, 

секретари ГАК 

 

 

 

график заседания 

ГАК (утвержда-

ется ректором) 

 

20. 

Организация и проведение защиты магистерских диссертации: 

- рапорт по составу ГАК; 

 
по академиче-

скому календарю 

зав. вып. 

кафедрами, 

инспектор 

уч. отдела 

Рапорт в МОиН  

КР на утвержде-

ние состава ГАК 

- утверждение составе ГАК в 

МОиН  КР; 

 

по академиче-

скому календарю 
инспектор 

уч. отдела 

приказ по ВУЗу о 

составе ГАК по за-

щите магистер-

ских диссертации 

график заседания 

ГАК (утвержда-

ется ректором) 

- проект графика заседания 

ГАК и его утверждении; 
по академиче-

скому календарю 

директор, 

зав. вып. каф., 

инспектор 

уч. отдела, 

методист деканата 

приказ по дека-

нату о выполне-

нии студентами 

уч. плана  и до-

пуске к защите ма-

гистерских дис-

сертации (при 

условии успешной 

сдачи Государ-

ственных экзаме-

нов) 

отчет председа-

теля о работе ГАК 

представляются  в 

МО и Н КР в 2-ме-

сячный срок по 

окончании работы 

ГАК и обсуждения 

результатов ра-

боты ГАК на Уче-

ном совете фа-

культета (вуза) 

- подготовка сводной 

справки о выполнении сту-

дентами учебного плана; 

 

за 2 нед. 

до начала 

работы ГАК 

директор, 

зав. вып. каф., 

инспектор 

уч. отдела, 

секретари ГАК 

- отчет председателя о ра-

боте ГАК; 

 

в теч. нед. по 

окончании ра-

боты ГАК 

директор, 

зав. вып. каф., 

методист 

деканата 

- представление в отдел кад-

ров рапорта на выпускников 

об окончании ВУЗа; 

 

на последней не-

деле работы ГАК 

директор, 

методист декната, 

инспектор 

уч. отдела 

приказ  вуза об 

окончании и вы-

даче соответству-

ющего документа 

об образовании 
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- рапорт на студентов об от-

числении или прохождении 

повторных итоговых атте-

стационных испытаний. 

в теч. нед. по 

окончании ра-

боты ГАК 

директор, 

методист деканата 

 

приказ по вузу об 
отчислении сту-

дентов или предо-

ставление возмож-

ности проведения 

повторных итого-

вых аттестацион-

ных испытаний 

21. 
Организация трудоустрой-

ства выпускников 

в течение 

уч. года 

директор, зав. 

вып. 

кафедрами 

Договоры, органи-

зация биржи труда 

22. 

Организация и проведение 

торжественного вручения 

выпускникам документов об 

образовании 

июль 

директор, 

зав. вып. 

кафедрами 

сценарий проведе-

ния 

23. 

Подготовка к новому набору 

магистрантов и тиражирова-

ние профориентационных 

материалов. 

в течение года 

(по плану работы 

приемной комис-

сии) 

директор зав. 

вып.кафедрами, 

 

План приема сту-

дентов на новый 

уч. год (по бюд-

жету и контракту). 

Рапорт о составе 

технической ко-

миссии факуль-

тета. 

Приказ по ВУЗу о 

составе техниче-

ской комиссии фа-

культета. 

24. 
Отчет о работе факультета за 

текущий учебный год 
июль 

директор, 

зав. вып. 

кафедрами 

Отчет о работе фа-

культета за учеб-

ный год 

25. 

Организация и проведение 

мероприятий по подготовке 

к новому учебному году 

июнь-июль 

директор, 

зав. вып. 

кафедрами 

Акт готовности 

кафедр и факуль-

тета к новому 

учебному году 

 

 

 

ПЛАН 

НАУЧНОЙ РАБОТЫ 

 

№ 
Наименование мероприятий 

Сроки 

исполнения 
Ответственные 

1. 
Контроль за обновлением и утверждением вы-

пускающими кафедрами программ практик и 

научно-исследовательской работы магистран-

тов 

в течение учеб-

ного года 

декан, 

зам. декана по УР, 

зав. каф. 

 

2. Анализ  научно-исследовательских работ ма-

гистрантов на кафедрах 
декабрь 

зам. декана, 

отв. по кафедрам 

3. 
Организация и контроль результатов педогоги-

ческих и научно-исследовательских практик 

магистрантов в сторонних организациях или на 

кафедрах и в лабораториях вуза, обладающих 

в течение учеб-

ного года 

зав. каф., 

зам. декана по УР 
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необходимым кадровым и научно-техническим 
потенциалом 

4. 
Организация повышения квалификации ППС 

в течение 

учебного года 

декан, зам. декана, 

зав. каф., ППС 

5. 
Участие в НТК, видео конференциях и выстав-

ках в пределах республики и за рубежом 
по программе 

зам. декана 

зав. каф., ППС 

6. Подготовка публикации научных статей в раз-

личных журналах и в сборнике НИРС 

в течение 

учебного года 

зав. каф., ППС, 

магистранты 

7. Участие в ежегодной студенческой научно-тех-

нической конференции 
февраль-апрель 

зам. декана, 

зав. каф., отв. каф, 

участ. конферен. 

8. 
Распространение материалов среди магистран-

тов и преподавателей для участия в научных 

грантах,  

конкурсах 

по мере поступле-

ния 
зам. декана по УР 

9. Активизация международной связи по научной 

деятельности  и по мобильности студентов. 
в течение года зам. декана по УР 

10. 
Организация и проведение стажировок научных 

и научно-педагогических работников факуль-

тета в исследовательских центрах и зарубежных 

университетах 

в течение года 
декан, зам. декана, 

зав. каф., ППС 

11. 
Организация и проведение конкурсов магистр-

ских научно-исследовательских работ, выста-

вок, кружков, семинаров и конференций 

в течение года 
декан, зам. декана, 

зав. каф., ППС 

12. Работа по открытию СОП с зарубежными ВУ-

Зами 
в течение года 

декан, зам. декана, 

зав. каф., отдел Меж-

дународных связей 

 

 

 

 

ПЛАН 

РАБОТЫ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ 

 

№ Наименование мероприятий 
Срок 

исполнения 

Ответственные 

за выполнение 

1. 
Утверждение состава и плана работы учебно-методи-

ческой комиссии ФВШМ на 2022-2023 уч.год 
сентябрь 

Члены УС факультета 

ВШМ  

2. 
Утверждение плана работы УМК факультета на 2022-

2023 уч.года  

ноябрь 

 

Члены УС факультета 

ВШМ 

3. 
Экспертиза состояния рабочих программ и УМК дис-

циплин направлений подготовки факультета  
в течение года 

Члены комиссии УМК 

факультета ВШМ 

4. 
Утверждение новых ООП и УМК в соответствии с 

новыми направлениями подготовки магистрантов  
в течение года 

Члены комиссии УМК 

факультета ВШМ 
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5. 

Рассмотрение и рекомендация к печати учебной и 
учебно-методической литературы преподавателей 

кафедр,реализующих программы магистратуры 

в течение года  
Члены комиссии УМК 

факультета ВШМ 

6. 

Обсуждение УМК дисциплин, рекомендованных к 

участию в ежегодном университетском конкурсе 

учебно-методических комплексов 

в течение года 
Члены комиссии УМК 

факультета ВШМ 

7. 
Организация подготовки УМК для магистрантов по 

линии СОП 
в течение года 

Члены комиссии УМК 

факультета ВШМ 

8. Посещение заседаний УМО КГТУ в течение года 
Председатель УМК 

9. Выполнение заданий УМС КГТУ в течение года 
Председатель УМК 

10. 
Составление отчета о проделанной работе за учебный 

год 
в течение года 

Председатель УМК 
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