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Организационная работа  

 

№ 

 

Наименование работ 

 

Ответственные 

 

Сроки 

выполнение 

1 

 

Подготовка к началу учебного года, 

составления графика ориентационной 

недели, распределение студентов 

уровням владения иностранным языком. 

Зав. кафедры, 

ответственные  

по институтам 

август 

сентябрь 

2 Утверждение плана работы кафедры. Зав. кафедры сентябрь 

3 Утверждение плана заседаний кафедры. Зав. кафедры сентябрь  

4 Утверждение расчета-распределения  

учебной нагрузки, штатного расписания 

учебной нагрузки кафедры.  

Зав. кафедры сентябрь 

5 Утверждение индивидуальных планов  

преподавателей.  

Зав. кафедры, 

зав.секций 

сентябрь  

6 Утверждение графика 

взаимопосещений занятий. 

Зав. кафедры, 

зав.секций 

сентябрь 

7 Утверждение УМКД кафедры. Зав. кафедры, 

зав.секций 

сентябрь 

8 О готовности учебно-методического 

материала, модульно-тестовых заданий. 

Зав. кафедры, 

зав.секций 

август-

сентябрь 

9 Утверждение общественных 

обязанностей и поручений членам 

кафедры.  

Зав. кафедры сентябрь 

10 Организация повышения квалификации 

ППС и сотрудников.  

Зав. кафедры, 

Бообекова Ж.Ж. 

 

в течение 

учебного года  

11 Проведение заседаний кафедры по 

вопросам текущей и перспективной  

работы кафедры. 

Зав. кафедры в течение 

учебного года 

12 Обеспечение учебной и трудовой 

деятельности коллектива и выполнения 

должностных обязанностей. 

Зав.кафедры в течение 

учебного года 

13 Организация мониторинга 

посещаемости и успеваемости 

студентов.  

Зав.кафедры,  

зав.секций 

в течение 

учебного года 

14 Анализ выполнения работ ППС в 

соответствии с индивидуальными 

планами.  

Зав.кафедры, 

зав.секций 

декабрь  

июнь 



15 Разработка и размещение тестовых 

заданий к зимней экзаменационной 

сессии по уровням. 

(Elementary,Pre-intermediate, 

Intermediate) на образовательном 

портале online kstu.kg. 

Преподаватели 

кафедры 

в течение 

учебного года 

16 Обновление содержание УМКД на 

2025-2026 уч.год на портале online 

kstu.kg. 

Преподаватели 

кафедры, 

Акылбекова А.А. 

в течение 

учебного года 

17 Утверждение плана учебно-

методической работы и составление 

отчетов.  

Зав.кафедры,  

зав.секций 

сентябрь  

декабрь  

май  

18 Утверждение плана НИР и НИРС, 

составление отчета. 

Зав.кафедры, 

Бообекова Ж.Ж 

сентябрь  

декабрь  

май  

19 Утверждение плана воспитательной 

работы кафедры и плана по Гос. языку. 

Составления отчета.  

Зав.кафедры, 

Абдисатарова Э.А. 

сентябрь  

декабрь  

май  

20 Организация и координация занятий 

студентов очной и заочной формы 

обучения.  

Зав.кафедры 

 

октябрь 

21 Размещение актуальной информацией о 

деятельности кафедры на сайте КГТУ.  

Акылбекова А.А. в течение 

учебного года 

22 Контроль и анализ результатов 

экзаменационной сессии.  

Зав.кафедры, 

ответственные по  

институтам 

январь  

июнь  

23 Контроль взаимопосещений занятий. Зав.кафедры, 

зав.секций 

в течение 

учебного года 

24 Подведение итогов года, подготовка к 

новому учебному году, 

предварительный расчет учебной 

нагрузки.  

Зав. кафедры май  

25 Прохождение преподавателями 

медицинской комиссии с 

флюрообследованием.  

Искакова У.И. 

 

 

в течение 

учебного года 

 

Учебно-методическая работа 

 

1 Разработка и утверждение плана 

проведения методических семинаров на 

2025-2026 учебный год. 

Зав. кафедры, 

преподаватели 

кафедры 

сентябрь 

2 Утверждение графика приема 

академических задолженностей. 

(пересдача) 

Зав. кафедры,  

зав.секций 

сентябрь 



4 Обсуждение и утверждение учебных 

программ УМКД. 

Зав.кафедры, 

преподаватели 

сентябрь 

5 Утверждение графика 

взаимопосещений. 

Зав.кафедры,      

зав. секций 

сентябрь 

6 Проведение методических семинаров и 

тренингов. 

преподаватели 

кафедры 

в течении 

учебного года  

7 Разработка письменных 

экзаменационных заданий на осенний и 

весенний семестры.  

преподаватели 

кафедры 

октябрь  

февраль 

8 Разработка письменных 

экзаменационных заданий на FX, I, M. 

преподаватели 

кафедры 

ноябрь 

март 

9 Разработка письменных 

экзаменационных заданий на летний 

семестр. 

преподаватели 

кафедры 

март 

10 Разработка модулей дисциплин для 

студентов 1курса всех направлений по 

уровням. 

преподаватели 

 кафедры 

октябрь 

11 Подготовка и проведение экзаменов 1 

курс (бакалавр) и 1 курс (магистратура) 

очной формы обучения. 

Зав.кафедры, 

преподаватели 

декабрь, 

январь, май 

12 Отчет преподавателей кафедры о 

взаимопосещений занятий. 

Зав.кафедры, 

преподаватели 

декабрь, июнь 

13 Утверждение отчетов преподавателей о 

работе за учебный год.  

Зав.кафедры 

 

июнь 

14 Отчет о выполнении программы 

повышения квалификации 

преподавателей кафедры. 

Бообекова А.А. июнь 

15 Распределение нагрузки преподавателей 

на новый учебный год. 

Зав.кафедры 

 

июнь 

16 Предварительное рассмотрение УМКД 

кафедры на новый учебный год. 

Зав кафедры, 

зав.секций 

 

июнь 

 

Научно-исследовательская работа 

 

1 Составление и утверждение плана НИР 

и НИРС на 2025-2026 г. 

Зав.кафедры, 

Бообекова Ж.Ж 

сентябрь 

2 Утверждение тем научных докладов и 

статей.  

Зав.кафедры, 

Бообекова Ж.Ж 

сентябрь 

3 Подготовка, проведение и участие в 

семинарах и тренингах. Публикация 

научных докладов и статей на 

республиканских и международных 

конференциях. 

преподаватели 

кафедры 

в течении 

учебного 

года 



4 Обсуждение и рецензирование учебных 

и учебно-методических пособий.  

Шакеева Н.М., 

Маматова К.Б. 

в течении 

учебного 

года 

5 Организация работы секции в научно-

технической конференции КГТУ. 

Бообекова Ж.Ж апрель 

6 Отчет НИР и НИРС за I полугодие 

2025-26 учебного года. 

Бообекова Ж.Ж апрель 

7 Отчет по НИР и НИРС за 2025-26 

учебный год. 

Бообекова Ж.Ж май 

8 Составление и обсуждение плана НИР и 

НИРС на  

следующий учебный год. 

Бообекова Ж.Ж., 

члены кафедры 

июнь 

 

Воспитательная работа 

 

1  Составление и утверждение плана 

воспитательной работы 2025-2026 учеб. 

год. 

Абдисатарова Э.А. сентябрь 

2 Организация и проведение мероприятий 

посвященных к праздникам стран 

изучаемых языков. 

Абдисатарова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

в течение 

учебного 

года 

3 Участие студентов в научно-

исследовательских конференциях и 

круглых столах. 

Абдисатарова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

апрель 

май 

4 Досуг и культура: 

1. Показ фильмов на английском и 

немецких языках; 

2. Ознакомление с культурой страны 

изучаемого языка. 

Абдисатарова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

в течении 

года  

 

Государственный язык 

 

1 Реализация полномасштабного 

использования государственного языка 

во всех сферах деятельности КГТУ им.  

И.Раззакова. 

 

Абдисаторова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

В течение 

учебного 

года 

2 Расширение ресурсов и возможностей 

государственного языка в 

информационно-образовательной сфере 

Абдисаторова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

В течение 

учебного 

года 

3 Осуществление образовательных 

программ, планов, методических 

пособий, документов на 

государственном языке (приказов, 

Абдисаторова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

В течение 

учебного 

года 



инструкций, писем и т.п.), проведение 

педагогических советов и других 

собраний на государственном языке. 

4 Перевод научно-технических терминов 

на государственный язык 

Абдисаторова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

В течение 

учебного 

года 

5 Участие в университетских 

мероприятиях посвященных ко дню 

государственного языка. 

Абдисаторова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

сентябрь 

6 Мероприятие посвященное творчеству 

Ч.Т.Айтматова. 

Абдисаторова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

декабрь 

7 Без родного языка невозможно назвать 

имя нации». Организация и проведение 

мероприятий ко Всемирному дню 

родного языка. Конкурсы, сочинения и 

конкурсы художественного чтения 

среди учебных групп. 

Абдисаторова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

февраль 

8 Язык эпоса «Манас», который является 

вершиной кыргызского эпоса, мы 

поговорим о многовековой истории, 

взглядах, целях и стремлениях 

кыргызского народа на будущее. 

Абдисаторова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

март 

9 Чем больше ты знаешь язык, тем 

больше ты знаешь сердце. 

Языки окружают нас повсюду. 

Особенно, если наша цель — свободно 

владеть языком. 

Ориентация на понимание того, что 

историю, культуру, величие каждой 

нации можно увидеть из родного языка. 

Конкурсы, сочинения и конкурсы 

художественного чтения среди учебных 

групп. 

Абдисаторова Э.А., 

преподаватели 

кафедры 

апрель 

                                          

 


