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План работы
Дневного отделения филиала КГТУ им. И.Раззакова 

в городе Кызыл-Кия

№
п/п

Н а и м е н о в а н и е  м е р о п р и я т и й С р о к  и с п о л н е н и я И с п о л н и т е л ь

Организационно -методическая работа.
l . l Р абота с кон ти н ген том  студен тов по 

отчи слени ю , переводу , 
восстан овлен и ю , 
и д руги м и  п ерем ещ ен и ям .

И ю ль-август Т аи ров  К.Х . 
Зав. каф едрам и

1.2 М ероп ри яти я по орган и зац и и  на 
начало  учебн ого  года студен тов 1 -  
курса обучения:
- проведен и е дня знаний.
- проведен и е общ его  собрания 
со  студен там и  1-курса.
- оф орм лен и е и вы д ач а студен чески х  
и зачетн ы х  книж ек.

1-сентября 
октябрь

Т аи ров  К.Х . 
К ураторы .

1.3 С оставл ен и е и у тв ерж д ен и е граф ика 
учебн ого  п роц есса  на текущ и й  
учебн ы й  год  по всем  учебн ы м  
структурн ы м  п одразд ел ен и ям  и 
ф орм ам  обучения.

25-августа- 1- 
сентября 2023 г.

Т ургун баева  А .К .

1.4 У тверж ден и е расп и сан и я проведения 
учебн ы х  зан яти й  на П о л у го д и е Д о 1- сентября

Т ургун баева  А .К  
Т аи ров  К.Х.

1.5 В ы дача и оф орм л ен и е групповы х 
ж урналов, и н структаж  по их ведению . С ентябрь Т аи ров  К.Х .

1.6 П одбор и н азн ачен и е старост  учебны х 
групп

Д о 10-сентября К ураторы  групп

1.7 Н азн ачен и е к ураторов учебн ы х групп Д о 1-сентября Т ургун баева  А .К . 
Т аи ров  К.Х.

1.8 О рган и заци я л и кви дац и и  по оплате 
к он тракта и академ и чески х  
задолж ен н остей .

Д о 15-сентября. Т аи ров  К.Х.

1.9 К онтроль за  вы п олн ен и ем  учебной  
н агрузки  П П С  каф едр , вклю чая 
совм ести тел ей  и п очасови ков

В течении  учебного  
года

Т аи ров К.Х .

1.10 О бесп ечен и е у ч еб н о й  и труд овой  
деятел ьн ости  ф акул ьтета

В течении  учебного  
года.

Т аи ров  К .Х . 
Зав. каф едрам и

1.11 К онтроль всех ф орм  учебн ы х занятий , 
анализ результатов  посещ аем ости

В течении  учебного  
года в
соответствии  с 
граф иком , 
еж ен едельн ы е 
сведения, 
и н ф орм ация и 
анализ за  сем естр.

Т ургун баева  А .К . 
Т аи ров  К.Х.

1.12 О рган и заци я , кон трол ь  оплаты  за 
обучен и е студен там и

Е ж енедельно Т аи ров  К .Х . зав каф едрам и 
К ураторы

1.13 О рган и заци я и проведение 
п ром еж уточн ой  аттестац и и  студентов: Д екабрь-январь Т аи ров  К.Х.



1. п одготов ка зачтен о - 
экзам ен ац и он н ы х  ведом остей .

2. д о п у ск  студен тов к сессии . М ай-ию нь
-

1.14 П ровед ен и е и тогов  экзам ен ац и он н ы х 
сессии  на засед ан и ях  ф акультета и 
У чен ом  С овете ин сти тута

Я нварь- ию ль Т аи ров  К.Х. 
Зав. каф едрам и

1.15 В еден и е бал ьн ы х  ж урналов 
усп еваем ости  студентов.

В течении  учебного  
года

Т аи ров К.Х.

1.16 У ч ет  ауд и торн ого  ф он д а и 
план и рован и е эф ф екти вн ого  его 
и сп ользования для п роведения 
учебн ы х зан яти й

В течении  учебного  
года

Т аи ров К.Х . 
Зав .каф ед рам и

1.17 О тчет о раб оте  ф акул ьтета  за текущ ий 
учебн ы й  год

И ю ль Т аи ров  К.Х. 
Зав. каф едрам и

1.18 О рган и заци я связи  с вы п ускни кам и  и 
изучение к ачеств  их практической  
раб оты  с ц елью  у л учш ен и я  п одготовки  
сп ец и али стов  и н сти тута

В течении  учебного  
года Зав. каф едрам и

1.19 О рган и заци я служ бы  академ  
советников

С ентябрь Т аи ров  К.Х .

Учебная работа
2.1 О бесп ечен и е вы п олн ен и я 

дей ствую щ и х  планов, програм м  и 
граф ика учебн ого  проц есса

В течении  учебного  
года.

Т аи ров К.Х.

2.2 К онтроль проведен и я текущ ей  
у сп еваем ости  в учебн ы х  груп п ах

П о граф ику 
учебн ого  проц есса

Т аи ров  К.Х. 
Зав.вы п . каф едрам и

2.3 О рган и заци я и п роведен и е всех видов 
практик

П о граф ику 
учебн ого  проц есса

Зав.вы п . каф едрам и

2.4 О рган и заци я к он троля за 
сам остоятел ьн ой  раб отой  студентов

В течен и и  года Зав .каф ед рам и

2.5 О рган и заци я и проведение 
Г осударствен н ого  экзам ен а по 
М еж дисц .И Г А

1. р ап орт по составу  ГА К .
2. п одготовка сводн ой  ведом ости  

о вы п олн ен и и  студен там и  
учебн ого  п лан а

За м есяц  до  начало 
ГА К.

За 1 неделю  до 
начало ГА К .

Зав .каф едрам и  
Т аи ров К.Х . 
Т ургун баева  А .К .

2.6 О рган и заци я и п роведен и е 
Г осударствен н ого  эк зам ен а  по 
сп ец и альн ости
- рап орт по составу  ГА К.
- п одготовка сводн ой  ведом ости  о 
вы полнении  студен там и  учебн ого  
плана
- обесп ечен и е явки  студен тов

За м есяц  до  начало 
ГА К.

За 1 неделю  до 
начало ГА К.

Зав .каф ед рам и  
Т ургун баева  А .К . 
Т аи ров  К.Х .

2.7 О рган и заци я и п роведен и е вы пускны х 
квал и ф и к ац и он н ы х  работ.
- п одготовка св одн ой  сп равки  о 
вы п олн ен и и  у чебн ой  н агрузки  
студен там и
- отч ет  пред седателя  о работе ГА К.
- п редоставлен и е в отдел  кадров 
рап орта  на вы п ускни ков об окон чани и  
В У За.
- р ап о р т  на студен тов  об отчислении

За неделю  до  начало 
ГА К.

В течение н едели  по 
окончании  работы  
ГА К

В течение недели  по 
окончании  работы  
ГА К

Зав.каф ед рам и  
Т аи ров  К.Х . 
С екретарь  Г  А К.

2.8 О рган и заци я л етн ого  сем естра для 
студен тов, обуч аю щ и хся  по кредитной  
техн ол оги и

И ю ль Т ургун баева  А .К . 
Т аи ров  К .Х .

Учебно-методическая работа
3.1 К онтроль за  вы п олн ен и ем  у чеб н о­

м етодической  нагрузки  П П С  
ф акультета

В течении  года Т ургун баева  А .К . 
Т аи ров  К.Х.
Зав .каф едрам и .



3.2 П одготов ка п л ан а  и зд ан и я  у ч еб н о ­
м етод и чески х  м атери ал ов  на 
следую щ и й  к ален д арн ы й  год.

Н оябрь Т ургун баева  А .К . 
Зав .каф едрам и .

3.3 О рган и заци я п овы ш ения 
квали ф и кац и и  П П С  и сотрудн и ков

В течении  учебного  
года

Т ургун баева  А .К .

3.4 О рган и заци я учебн о-м етод и чески х  
м еж к аф ед рал ьн ы х  совещ ан ий  и 
к он ф ерен ц и и

В течении  учебного  
года.

Т ургун баева  А .К .

3.5 О рган и зац и я м етод и ческ и х  сем инаров 
в п ом ощ ь м олод ы м  п реп одавателям

С огласно плана 
работы  учебн о­
м етодического  
совета

Т ургун баева  А .К .

Воспитательная работа
4.1 О рган и заци я работы  и кон троль  за 

деятел ьн остью  к ураторов групп
В течение года Т аи ров  К.Х. 

К ураторы  групп
4.2 О рган и зац и я вечеров отды ха, 

д и сп утов , научн о  п озн авател ьн ы х  
л екц и и , участи е в городски х  конкурсах

В течение года
Т аи ров  К.Х. 
К ураторы  групп

4.3 О рган и заци я субботн и ков Е ж енедельно К ураторы
4.4 П роведен и е общ его  роди тельского  

собрания
Д екабрь Т аи ров  К.Х. 

К ураторы  групп
4.5 О рган и заци я сп орти вн ы х м ероприятий  

в институте и у части е в городских  
соревнованиях .

В течение года С иканов В.Д.

методист дневного факультета Тоиров К.Х.


