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1. Общие положения

1.1. Настоящ ее Положение регламентирует деятельность учебной части 
Политехнического колледжа КГТУ им. И. Раззакова (далее - Колледж и 
Университет соответственно), определяет её состав, цели, задачи и функции, 
основные обязанности, права и ответственность сотрудников.

1.2. Положение разработано в соответствии
Положением «Об образовательной организации среднего профессионального 
образования Кыргызской Республики», Уставом Университет и штатного 
расписания иными локальными нормативными актами Университета и Колледжа.

1.3. Учебная часть является центром организационно-педагогической 
работы Колледжа, где сосредоточена документация по организации учебного 
процесса:

- журнал посещ аемости учебных занятий;
- журнал выдачи справок;
- журнал выдачи экзаменационных листов;
- бальный журнал;
- журнал преподавателя;
- расписание учебных занятий;
- расписание экзаменов;
- ведомость учета часов учебной работы преподавателей (Сводная ведомость 

Колледжа в ИС AVN);
- учет часов учебной работы за год (индивидуальный план работы 

преподавателя на текущ ий учебный год);
- сводная информация посещ аемости обучающихся;
- приказы о педагогической нагрузке преподавателей;
- табель учета использованного рабочего времени преподавательского 

состава и др.
1.4. Руководство учебной частью осуществляет заместитель директора по 

учебной работе Колледжа, назначаемый на должность приказом Ректора
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