
 
 

Индексы 
дел 

Наименование структурных 
подразделений и дел 

Сроки хранения 
и статьи по 
перечню1 

Примечание 

КАФЕДРЫ:4 

15-6/1 Положение о кафедре и 
должностные инструкции 
сотрудников(копии) 

ДЗН 
ст.23 

 

15-6/2 Приказы и указания ректора (копии) ДМН 
ст. 13 а) 

 

15-6/3 Протоколы заседаний кафедры Пост, 
ст. 334 

На госхранение не 
передаются 

15-6/4 Примерные образовательные 
программы ГОС 

ДМН  

15-6/5 Рабочие учебные планы 5л. 
ст.368 

 

15-6/6 Рабочие программы по дисциплинам 
и ГАК 

5л. 
ст. 384 

 

15-6/7 Годовые отчеты кафедр 3 г. 
ст.369 

 

15-6/8 Расчет и распределение учебной 
нагрузки 

5 л. 
ст.428 

 

15-6/9 Штатные расписания кафедры 
(копия) 

ДМН  

15-6/10 Протоколы заседаний 
государственной аттестационной 
комиссии 

75 л. 
ст.337 

 

15-6/11 Индивидуальные планы работы 
преподавателей 

5 л. 
ст.378 

 

15-6/12 Планы по всем направлениям 
деятельности кафедр 

ДМН 
ст. 122 

 

15-6/13 Учебно-методические комплексы 
дисциплин кафедры 

Пост. 
ст.383 

На госхранение не 
передаются 



15-6/14 Годовые планы-отчеты по научно-
исследовательской 
работе 

Пост, 
ст. 187 

 

15-6/15 Документы (планы, отчеты) по 
воспитательной работе 

5л. 
ст.374 

 

15-6/16 Документы (расписания, графики) о 
проведении занятий 

1 г. 
ст.435 

 

15-6/17 Акты готовности к новому учебному 
году 

3 г. 
ст.427 

 

 15-6/18 Списки, ведомости распределения по 
профилю 
обучения студентов 

5 л. 
ст.358 

После окончания 
обучения 

15-6/19 Договоры с отраслевыми 
организациями по прохождению 
практики 

5 л. 
ст. 387 

 

15-6/20 Отчеты о выполнении 
педагогической нагрузки 

5 л. 
ст.415 

 

15-6/21 Отчеты по всем видам практик 
студентов 

5 л. 
ст.414 

 

15-6/22 Профориентация и трудоустройство 
выпускников 

3 г. 
ст.283 

 

15-6/23 Экзаменационные письменные 
работы 

1 г. 
ст.394 

 

15-6/24 Выпускные квалификационные 
работы, отзывы на них 

5 л. 
ст.401 

Работы, отмеченные 
первыми премиями на 
республиканских и 
вузовских конкурсах, 
имеющие перспективу 
для внедрения в 
народное хозяйство - 
пост. 
Работы выполненные на 
творческих факультетах 
худ. вузов - 15л. Отзывы 
известных лиц - пост. 

15-6/25 Курсовые работы (проекты) 1 г. 
ст.400 

Работы, отмеченные 
первыми премиями на 
вузовских конкурсах - 
пост. 

15-6/26 Журналы учета инструктажа по 
технике безопасности и охране труда 

10 л. 
ст.281 б) 

 

15-6/27 Журналы регистрации курсовых 
работ (проектов) 

5 л. 
ст.456 

 

15-6/28 Журналы учета лабораторных и 
практических занятий, 
контрольных работ 

3 г. 
ст.446 

 

15-6/29 Выписка из номенклатуры дел ДЗН 
ст. 94 б) 

 

 
1 Перечень типовых управленческих документов, образующихся в деятельности учреждений, организаций, предприятий с указанием 
сроков хранения от 31.12.2010 № 346 
4 Сроки и статьи проставлены по Перечню документов высших учебных заведений Кыргызской Республики, с указанием сроков 
хранения Б., 2003 г. 



КАФЕДРАЛАР:4 

15-6/1 Кафедра жєнїндє Жобо жана 
кызматкерлердин милдеттери 
жєнїндє нускама (кєчїрмє) 

ЖАЧ  
б. 23 

 

15-6/2 Ректордун буйруктары жана 
кєрсєтмєлєрї (кєчїрмє) 

КМЖ  
б.13 а) 

 

15-6/3 Кафедранын отурумдарынын 
протоколдору 

Туруктуу  
б. 334 

Мамлекеттик 
сактоого єткєрїлбєйт 

15-6/4 МОСтун болжолдуу билим 
берїї программалары 

КМЖ  
б.482 

 

15-6/5 Жумушчу окуу пландары 5 ж.  
б. 368 

 

15-6/6 МАК жана сабактар боюнча 
жумушчу программалар 

5 ж.  
б. 384 

 

15-6/7 Кафедранын жылдык отчеттору 3 ж.  
б. 369 

 

15-6/8 Окуу жїктємїн эсептєє жана 
бєлїштїрїї 

5 ж.  
б.428 

 

15-6/9 Кафедранын штаттык 
расписаниеси (кєчїрмє) 

КМЖ  

15-6/10 Мамлекеттик аттестациялык 
комиссиялардын отурумдарынын 
протоколдору 

75 ж.  
б. 337 

 

15-6/11 Окутуучулардын жеке иш 
пландары 

5 ж.  
б. 378 

 

15-6/12 Кафедранын баардык багыттары 
боюнча ишмердїїлїгїнїн 
пландары 

КМЖ  
б. 122 

 

15-6/13 Кафедранын сабактары боюнча 
окуу-усулдук комплекстер 

Туруктуу  
б. 383 

Мамлекеттик 
сактоого єткєрїлбєйт 

15-6/14 Илимий-изилдєє иштери боюнча 
жылдык план-отчеттор 

Туруктуу  
б. 187 

 

15-6/15 Тарбия иштери боюнча 
(пландар, отчеттор) документтер 

5 ж.  
б. 374 

 

15-6/16 Сабак єтїї боюнча документтер 
(ырааттамалар, графиктер) 

1 ж.  
б. 435 

 

15-6/17 Жаўы окуу жылына даярдык 
актылары 

3 ж.  
б. 427 

 

 15-6/18 Окуу профилдери боюнча 
студенттерди бєлїштїрїї 
тизмелери жана ведомосттору 

5 ж.  
б. 358 

Окууну аяктагандан 
кийин 

15-6/19 Тармактык ишканалар менен 
практика боюнча келишимдер 

5 ж.  
б. 387 

 

15-6/20 Педагогикалык жїктємдї 
аткаруу боюнча отчеттор 

5 ж.  
б.415 

 

15-6/21 Практиканын баардык тїрлєрї 
боюнча отчеттор 

5 ж.  
б.414 

 



15-6/22 Кесипке багыттоо жана 
бїтїрїїчїлєрдїн жумушка 
орношуусу 

3 ж.  
б.283 

 

15-6/23 Студенттердин экзамендик жазуу 
иштери 

1 ж.  
б. 394 

 

15-6/24 Бїтїрїїчїлєрдїн дасык иштери 
жана аларга пикирлер 

5 ж.  
б. 401 

Республикалык жана 
ЖОЖдордун 
конкурстарынын 
сыйлыктарына ээ 
болгон иштер - 
туруктуу. 
Чыгармачыл 
факультеттерде 
жасалган иштер - 15 
ж. Белгилїї 
инсандардын 
пикирлери - туруктуу. 

15-6/25 Курстук иштер (долбоорлор) 1 ж.  
б.400 

ЖОЖдордун 
конкурстарынын 
сыйлыктарына ээ 
болгон иштер - 
туруктуу. 

15-6/26 Эмгекти коргоо жана 
коопсуздук техникасы боюнча 
журнал 

10 ж.  
б. 281 б) 

 

15-6/27 Курстук иштерди (долбоорлор) 
каттоо журналы 

5 ж.  
б. 456 

 

15-6/28 Лабораториялык, практикалык 
жана текшерїї иштерди каттоо 
журналы 

3 ж.  
б.446 

 

15-6/29 Иш кагаздарынын 
номенклатурасынан кєчїрмє 

ЖАЧ  
б. 94 б) 

 

 
4 Беренелер жана сактоо мєєнєтї Кыргыз Республикасынын жогорку окуу жайларынын сактоо мєєнєтї кєрсєтїлгєн 
документтеринин тизмеги боюнча коюлду Б., 2003-ж. 


