
/

<<Утверждено>
Зав. оСПо Филиала им.акад,

Х.А.Рахматулина
КГТУ им. И. Раззакова в г.Токмок

Чыл ева Д.Б.
-''(/+

u 4 ,> РЭ 20ffг.

<<Согласовано>r
!ирекгор Филиала им.акад.
Х.А.Рахматулина

КГТУ им. И. Раззакова в г.Токмок

^2:жу;2_,@,.

поло}ItЕниЕ
о разработке, порядке утверждения, контроля

учебно-методического комплекса
преподавателей Оспо

Филиала им. академика Х.А.Рахматулина
КГТУ им.И.Раззакова в г.Токмок



1. Общие положения
1.1. НасТоящее Положение об учебно-методическом комплексе (далее -
положение) устанавливает общие требования к составу учебно-методического
комплекса (дшrее - умк) дисциплины , структуре, содержанию и оформлению

его компонентов, определяет порядок его разработки ,утверждения И КОНТРОЛЯ.

1.2. Положение вводит единые требования к учебно-методическому
обеспечению учебных дисциплин основных профессион€LгIьных

образовательных программ ре€tлизуемых в Отделение среднего

проф ессион€шьного образов ания Филиала им. академика Х.А. Рахматулина

КГТУ им. И.Раззакова в г.Токмок (да;rее -ОСПО, Филиал).

1.З. Учебно-методический комплекс (далее - УМК) представляет собоЙ еДиНЫЙ

учебно-методический комплект документов, полностью определяющих и

обеспечивающих ОСПО ТФ в проведении образовательного процесса.

Настоящее Положение разработано в соответствии с:

-законом Кыргызской Республики <об образовании) и иными нормативными

правовыми актами Кыргызской Республики в области образования;

-Положением <об образовательной организации среднего профессион€LIIьного

образования Кыргызской Республики>, другими нормативно-

- Положением о ОСПО филиалов КГТУ им. И.Раззакова;

- прик€вами ректора КГТУ и директора Филиала;

-лок€tльными норматиВными актами университета, Филиала и оСПо тФ .

1.4. Учебно_методический комплекс создается с целью повыттrения

качества и эффективности проведения занятий по дисциплине ВнеДРеНИЯ В

учебный процесс передовых методик обучения, организации интенсивной

самостоятельной работы обучающихся, а также осуществления

преподавателем планомерного текущего контроля успеваемости и

промежуточной аттестации.

1.5. Настоящее Положение является обязательным для применения всеми

участниками реализующих образовательные программы среднего

профессион€шьного образования в ОСПО Филиала им. академика

Х.А.Рахматулина КГТУ им. И.Раззакова в г.Токмок.

2. общие требования к разработке учебно-методического комплекса

дисциплины (модуля)

УМК должен объединять учебные и методические докУМеНТЫ,

необходимые для обучения по учебной дисциплине, междисциплинарному

курсУ или профессионuLльному модулю (информационные и прочие материаJIы,

дЕLлее также обозначаемые термином ((документьu).

УМК базовой учебной дисциплины
контрольно-измерительные материЕlпы.

содержит рабочую про|рамму и



состав опоп
умк фиксированную

умк учебной профильной, ryманитарной, соци€UIьно-экономической или
общепрофессиональной дисциплины содержит рабочую про|рамму,

матери€tлы (в

УМК ПРОфессион€uIьного модуля содержит рабочие программы МШ и
пм, программы уlебной и производственной практик, комплекты контрольно-
оценочных средств Пм с требованиями к экзамену (комплексному), комплекты
КОС МДК (в составе КОС ПМ).

УМК всех учебных дисциплин и профессионЕlльных модулей входят в
по конкретной специ€tльности.

должен содержать максим€tльно
конкретизированную учебную и методическую информацию, предн€вначенную
для обучения. УМК является частью системы внутреннего мониторинга
качества образования в ОСПО.

УМК является документом, устанавливающим форму и содержание всех
видоВ контроля знаний обучающихся, установленных в оспо 7Ф, за
искJIючениеМ независимых проверок знаний, проводимых в установленном
порядке, включ€ш проверки остаточных знаний в ходе подготовки и проведения
процедур лицензирования и аккредитации.

УМК ДОЛЖен обеспечивать участникам образовательного процесса ОСПО
ТФ ПОЛНУЮ И иСчерпывающую информацию, как по содержанию дисциплины,
ТаК И ПО орГанизации его обучения, включая информацию по всем видам
учебной работы, формам и содержанию всех видов контроля.

умк разрабатывается соответствующей предметно-цикловой
КОМИССИеЙ (в соответствии с Положением о предметно-цикловых комиссиях)
ПО КаЖДОЙ ДИСЦиПлине, в целях организации образовательного процесса в
соответствии с требованиями ОПОП и ГОС СПО КР .

УМК Разрабатывается преподавателем (коллективом преподавателей)
предметно-цикловой комиссии, обеспечивающим преподавание дисциплины в
соответсТвии с учебным планом подготовки обучающихся по специаJIьности.

УЧебно-методические матери€шы, включаемые в УМК, должны отражать
современный уровень развития науки, предусматривать логически
ПОСЛеДОВаТеЛЬНОе иЗложение учебного материаJIа, использование современных
МеТОДОВ И Технических средств образовательного процесса, позволяющих
ОбУ"rаЮщимся глубоко осваивать изучаемый материЕlл и получать умения и
навыки по его использованию на практике.

Список литературы рабочей про|раммы состоит
дополнительной литературы. В основную литературу
находящиеся в библиотеке ОСПО ТФ (не более 3-5
литературы может быть дополнен законодательными

ресурсами и другими источниками.

из основной и

входят издания,
изданий). Список
актами, интернет-



обновление Умк производится по решению предметно-цикловой
комиссиИ, в которОй разрабатывЕlлсЯ умК (не реже одного раза в год).

3. СТРУКТУРа и содержание учебно-методического комплекса дисциплины
СТРУКТУРа И содержание учебно-методического комплекса учебной

дисциплины.
l.Тиryльный лист умК должен содержать следующую информацию

(Прtшоженuе I):
а) название органа, выполняющего полномочия учредителя;
б) наименование учреждения;
в) название дисциплины с указанием кода и наименования специЕlльности

в соответствии с ГОС СПО КР;
л) город, год разработки.
2.Содержан ие УМК (Пръut оэtс енuе 2 )
3.РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ

Рабочая про|рамма учебной дисциплины вкJIючает в себя:
3.1. Титульный лист, на котором ук€вывается:

r какую часть ООП представляет данная дисциплина (базовая,
вариативная части или дисциплины по выбору студентов);

r кв€lJIификация
. Шифр и наименование специ€Llrьности обучения;
. формы обучения;

. формы отчетности (зачет, экзамен);

. формы и виды занятий, предусмотренные в рамках изучения
дисциплины в часах;

' НОРМаТивныЙ документ, на основании которого составленарабочая
программа и порядок ее утверждения. (Прtаtоэюенuе3)

3.2. Состав разделов рабочей программы дисциплины вкJIючает в себя:
r Введение (пояснительная записка)
. Щели и задачи дисциплины, ее место в учебном процессе.

в результате изу{ения дисциплины студент способен: создавать,
диагностировать, Применять, исследовать, Эксплуатировать и т.д.

r Выписка из ГОС СПО специ€lльности и учебного плана.

' ПРеРеКВиЗиТы (перечень дисциплин и их разделов, усвоение которых
необходимо при изr{ении данной дисциплины).

' СфеРа ПриМенения результатов изrrения дисциплины - межпредметные
логические компетенции (общенаучные (ок), инструмент€UIьные (Iд(),
социutльно-личностные и общекультурные (СЛК),

. курс и семестр обучения;

общепрофессиональные (ОП)).



r По,_-:-,, , :]:-:-: *.1;,-;lп.lllн, в которых в последующе]\I

3.3. Стрlтщр r GащшG учбЕоЙ дисциплины в часах с разбивной на
модуJп:

, IраIпOе сOJегдililrе и изложение каждой темы лекционных
заЕпЙ

. TEIarEIйl щакп{ческих, лабораторных занятий;
f с:щфтоятеrьная работа студента, методические рекоменд ации,

форGI проведения СРС, формы контроля;
хаFItrеристика курсового проекта (работы), его состав;
распределение баллов по модулям и видам учебных занятий;
коЕтрольно-измерительные средства (вопросы к модулям, вопросы
on-line тестирво ануIя, среза знаний);
список литературы (обязательной и дополнительной, который
должен ежегодно дополнятъся и обновляться). (П.рtutоэtсеiuL)

a

l

a

3.{. IIнформационно-образовательные ресурсы по дисциплине.
Учбная информация может быть представлена в р€lзличных формах.
основу уrебной информации составляют учебник, учебное пособие или курс
лекций, представленные в виде печатного издания иlили электронного
образовательного ресурса.

учебник - 1"rебное издание, содержащее систематическое изложение
учебной дисциплины, ее р€вдела, части, соответствующее учебной
программе, и официально утвержденное в качестве данного вида издания.
содержание учебника.должно удовлетворять требованиям гос и полностью
раскрывать учебную программу по конкретной дисциплине.

учебное пособие - учебное издание, дополняющее или частично
(полностью) заменяющее учебник, официально утвержденное в качестве
данного вида издания.

Курс лекций - учебное издание, содержащее тексты лекций одного или
нескольких авторов по отдельным р€вделам или курсу в целом. Его также
можно рассматривать как дополнение к учебнику.
Структура лекции:
-н€ввание темы;
-цели, задачи;
-план лекции (учебные вопросы);
-учебнаЯ информация пО каждомУ вопросу плана (включая схемы,графики,
рисунки, гиперссылки и т.д.;

методические указания (рекомендации) для обучающихся по
изучению дисциплины.
методические ук€вания фекомендации) по изучению дисциплины



пре.f cтaenяrýт ýобой кочплекс рекомендаций и р €lзъяснений, позволяющих

общаош:rцтr оптпмаJьным образом организовать процесс из)ЕIения

f;1- , -.-. :,:. ].1з ,-.:ltческиерекомендации должны включать

шреýýNоrреЕFьD( рабочей программой дисциплины .

!vlсто,шческие ук{вания являются отдельным компонентом УМК
}[ето:ttческие указания (рекомендации) по выполнению

цт\,овьD( работ (проектов) являются обязательным компонентом УМК, если

лчэбныrt планом предусмотрено курсовое проектирование по дисциплине.

-l. Порядок организации контроля качества УМК
Разработчик УМК является ответственным за полноту, качество

материztлов, входящих в УМК, их соответствие требованиям ГОС,
своевременность готовности учебно-методического комплекса, а также его

использование (реализацию) в учебном процессе.

Заведующая ОСПО, председатель Гtr]К реализующие образовательные

программы СПО, отвечает за матери€lльно-техническое и информационное

обеспечение преподавЬния дисциплины.
4.1. Готовый УМК по дисциплинам ОПОП СПО пЬсле обсуждения на Ш-Щt за

которой закреплена дисциплина, затем согласовывается на заседании пеДсоВеТа

ОСПО и подписывается заведующей ОСПО, утверждается директором ТФ,

структурным подр€вделением которого является ОСПО
4.2. УМк является собственностью осПо ТФ.

4.3. УМК в печатном и электронном варианте хранится:

В методическом кабинете ОСПОТФ ре€tлизующего эти образовательные

программы.
4.4.Не реже одного р€ва в учебный год разработчиками УМК осуществляется

его акту€tлизация (внесение изменений, аннулирование,

включение новых материЕlлов и др.). Все результаты акту€rлизации УМК
рассматриваются и утверждаются на заседании III_Щ{ , осуществляющей

преподавание дисциплины, и отражаются,в листе регистрации дополнениЙ и

изменений УМК. (Пршlоэtсенuеб)

4.5. Контроль за разработкой и внедрением УМК осуществляется:

-председателем предметной цикловой комиссии ОСПО ТФ;
- председателем учебно- методической комиссии ОСПО ТФ ;

-зав. ОСПО реализующего программы СПО.



, i' Пршломсенае 1

(образец mumульноzо лuсmа УМК)

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ КЫРГЫЗКОЙ РЕСПУБЛИКИ
КЫРГЫЗСКОЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙТЕХНИЧЕСКИЙУНИВВРСИТЕТ

им. И. РАЗЗАкоВА
Отделение среднего профессионального образования
Филиал им.академика Х.А.Рахматулина в г.Токмок

(согЛАсоВАно)
Зав.оСПо ТФ

<<_>> 20_г.

(УТВЕРЖДАЮ>

Щиректор ТФ

, ((_> 20_г.

комплЕкс

длi студентов специальности (шифр)

(очная, дистанционная форма обучения)

Учебно-методический комплекс составлен на основе Государственного
образовательного стандарта среднего профессион€lльного образования КР

;

Учебно-методическийi комплекс разработан

УМК рассмотрен и одобрен на заседании IЩК ОСПО
Протокол J\b _ <<_>> 20_г

(полпись председателя ПЦК)

УМК рассмотрен и рекомендован на заседании УМК ОСПО
Протокол М _ ((_)) 20г

(подпись председателя УМК)

Токмок 20 г.



Пршлосrcенuе

(о бр аз ец С о ilepclcaHue УМК)

СОДЕРЯtАНИЕ УМК

стр.

Титульный лист.

3. Рабочая программа.
З. 1.Содержание дисциплины по ГОС

3.2.Состав р€вделов Рабочей программы (цели и задачи изучения

3.3.Межпредметные компетенции

З.4. Пререквизиты, постреквизиты.

3.5.Структура дисциплины с разбивной по видам занятий, часам и
модулям.

3 . 6.Тематика лекционных, практических, лабораторных занятий и

З.7.Курсовой проект(работа), его характеристика, тематика курсового
проектирования, его содержание и объем

3.8.Распределение баллов по модулям видам учебных
занятии

З.9.Список литературы

Учебно * методические матери€Lлы ..

5.4.Учебно-методическая литература

3. 10.Вопросы к модулям.

Часть 2

5.1.

5.2.

Глоссарий

преподавателями ОСПО
по дисциплине, разработанн€uI



РАЗЗАКОВА

ОТДЕЛЕНИЕ СРЕДНЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ФИЛИАЛ ИМ.АКАДЕМИКА Х.А.РАХМАТУЛИНА В Г.ТОКМОК

(СогЛАСоВАно)
Зав.оСПо ТФ

20 г.

(УТВЕРЖДАЮD
' 

.Щиректор ТФ'

(-), 20 г.

по дисциплине ( )
для студентов специ€шьности

Семестр
Всего кредитов
в том числе:

Аудиторная работа
Лекции
Практические
Лабораторные

кредитов (час.)

кредитов (час.)

кредитов (час.)

кредитов (час.)

кредитов (час.)

кредитов (час.)

экзамен
зачет

,

Рабочая программа разработана на основе Государственного образовательного
стандарта среднего профессионЕlльного образования КР

(Ф. И. О. пр епоd ав аm еля (р азр аб оmчuк а)

Рабочая программа согласована на заседании Ш]К ОСПО ТФ

(поdпuсь преd.ПItК.)

Одобрена учебно-методической комиссией ОСПО ТФ

(поdпuсь преd. УМК)

Токмок 20_г.

)



Пршлосtсенае 4
(С о с mав р аз d ел о в р аб о ч ей про ер а"млл ь)

це;rш и задачи дисциплины, ее значение в учебном процессе

1.1. t{ели дисциплины

1.2. Задачи изучения дисциплины

1.3. Пререквизиты (перечень дисциплин и их разделов, усвоение
кото р ых н еоб ход хч 9 д р xjn зуf ен и и да н н о й д и сц и пл и н ы).

наименование
дисциплин

Наименование разделов

1.4. ПосТреквизИты (переченЬ дисциплин, в которых в последующем
использУютсЯ знания изучаемой дисциплины).
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ЩополненIlя и изменения в умК (рабочую программу)
на 20_ /20_уч. г.

Внесенные изменения на 20__J2O_ учебный год
в умк фабочую программу) вносятся следующие изменениjI:
1

2
,,,з.

или делается отметка о нецелесообразности внесения каких-либо изменений
на данный уrебный год
умк фабочая программа) пересмотрена и одобрена на заседании Шш,
согласовано на заседании Умк оспо ТФ, утверждена на заседании
педсовета ОСПО ТФ i

Зав.оСПо ТФ
( dаmа, номер проmокола засеdанuя, поdпuсь)

Председатель ПЦК ОСПО ТФ
( dаmа, ноJиер проmокола засеdанuя, поdпuсь)

( dаmа, номер проmокола засеdанчя, поdпuсь)

.,,


