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ПОЛОЖЕНИЕ
Об организации учебного процесса в

оспо филиала им. Х.А. Рахматулина КГТУ им. И. Раззакова в г. Токмок

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в целях наиболее оптимальной

организации учебного процесса обучающихся по программе средFIего

профессионilJIьного образования (далее спо) но подготовке специалистов среднего

звена в отделении среднего профессионального образования филиала им. академика

х.д. Рахматулина кгтУ им. и, Раззакова (далее оспо) как структурного

подрzвделения филиала Кыргызского государственного технического университета
им. И. Раззакова (далее Университет) в г. Токмок (далее Филиал) на основе

кредитной системы ECTS (Европейская система перевода и накопления кредитов) с

использованием информачионно-образовательной системы <дVN>.

1.2. Положение разрабо,гано в соответствии с Положением (об

образовательной организации среднего профессионального образования Кыргызской

Республики>, утверrtценным постановлением Правительства Кыргызской

Республики, сборником нормативных докумеtIтов tIо примененшо ECTS в Кыргызской

республике, Пололсением (об организации учебного процесса в кгту им. и.

Раззакова на основе кредитной системы обучения ECTS), Положением (о
проведении текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации,

обучающихся Кыргызского государственного технического университета им,

И.Раззакова>>, Поло}кением Филиала ItГTУ им. И. Раззакова в г. Токмок и иными

локальными нормативными актами Филиал и оСПо,
1.з. ПлаНирование учебноЙ работЫ проводится по полноЙ трудоёмкости

реализуемых в оспо профессионально-образовательных программ с рi}зделением её

на две взаимосвязанные составляIощие: аудиторные занятия

обучаюrцихсЯ непосредСтвеннО с препоДавателямИ и самостоятельная работа

обучающtлхся.
1.4. В случае изменения законодательства в сфере спо, данное положение



может быть доработано локaльными актами, методическими рекомендациями.

2, Организация учебноrо процесса
2.1. Учебный процесс в ОСПО организован на основе кредитной системы

ECTS в соответствии со сборником нормативных документов по применению ECTS в
Кыргызской Республике, Положением об организации учебного процесса в КГТУ им.
И. Раззакова на основе кредитной системы обучения ECTS и макетами
Государственных образовательных стандартов среднего профессионtшьного
образования (далее ГОС СПО) подготовки специiLлистов среднего звена на
компетентностной основе.

2.2. Кредит является одной из основных единиц измерения учебной работы
обучающегося и показателем выполнения им учебного плана по образовательной
профессиональной программе.

Трулоемкость образовательных программ составляет всего 120 кредитов ECTS
- нормативный срок обучения на базе 9-ти кл. - 2 года 10 мес., на базе l l-ти кл, _1 год
10 мес. Форма обучения - очная. б0 кредитов соответствуют полной нагрузке
обучающегося в течение одного учебного года. За семестр, обучающийся должен
набрать 27 -33 кредитов.

Каждая дисциплина учебного плана измеряется определенным количеством
кредитов, которые обучающийся должен затратить на ее изучение.

. Кредиты на выполнение курсовых работ и проектов вкJIючаются в общий
объем трудоемкости дисциплины. Кредиты присваиваются каждой дисциплине,
входящей в рабочий учебный план.

Учебный год состоит из осеннего и весеннего семестров, и соответственно
экзаменационных сессий, зимних и летних каникул. Продолжительность учебных
занятий, промежуточных (экзаменационных сессий), итоговых аттестаций
(государственная аттестация) и каникул определяется в неделях. Теоретическое
обучение в учебном году и продолжительность учебных занятий в каждом семестре в
соответствии с рабочим учебным планом. Промежуточнiш и итоговая аттестации
имеют продолжительность - каждая не менее 2 недель. Каникулы предоставляются
обучающимся после каждого семеQц)а, при этом продолжительность каникулярного
времени в учебном году составляет не менее l0 недель, в том числе не менее 2 недель
после зимней сессий.

2.3. ПрофессионiLпьная практика является обязательным компонентом
образовательной программы СПО. Она подрttзделяется на виды согласно Положению
<Об организации практик студентов ОСПО филиала Кыргызского государственIIого
технического университета им. И. Раззакова>. Общий объем всех видов практик
согласно рабочему учебному плану.

2.4. Обучение по кредитной системе предполагает сокращение объема
обязательных групповых занятий обучающихся с преподавателем в учебной
аудитории. При этом, увеличивается количество часов, отводLiмых на
самостоятельную рабоry обучающихся. Его главным назначением становится оценка
эффекгивности поисково-познавательной деятельности обуrающихся.

2.5. ОСПО информирует абиryриентов и обучающихся об установленных в
нем правилах организации учебного процесса на основе кредитной системы.
Информация о правилах организации учебного процесса предоставляется в
Информационном пакете, отражается в рекJIамных материirлах приемной комиссии) а
также р€вмещается на сайте Филиал (www.kstu.kg).



2,6. Обучаrощемуся,полносIыовыполнившему требования образовательной
программы по избранному им направлению подготовки (специальности), успешно
прошедшему Iосударственную итоговую аттестацию в установленном порядке и
набравшем определенное количество кредитов ECTS, присваивается квалификация
специtLлиста согласно Перечню специitльностей СПО Кыргызской Республики.

2.7. Личные данные об обучающихся и их академическtш успеваемость
фиксируются:

- в учебных карточках обучающихся и журналах успеваемости в учебной части
(бумажный вариант) и в ИС A\rN (электронный вариант), заполняемых в Офисе_

регистрации ОСПО;
- в зачетных и экзаменационных ведомостях (бумажный и электронный

варианты);
- в зачетных книжках и

необходимости);
транскриптах обучающихся (выдается по

- в групповых журншах посещаемости обучающихся.
Обучающийся может ознакомиться с указанными в п.2.9 документами

посредством Информационного пакета, на сайте КГТУ (wwrv.kstu.kg) или в Офисе

регистрации ОСПО.
2.9. Основными документами, определяющими содержание и организацию

учебного процесса в ОСПО, в соответствии с ГОС СПО являются: академический
кiLлендарь, рабочий учебный план (РУП), учебно-методический комплекс (УМК)
учебных дисциплин, в том числе рабочие программы, силлабусы учебных дисциплин,
программы практик, индивидуitльные семестровые учебные планы, обучающихся,
настоящее Положение. Все пор9численные документы разрабатываются учебной
частью и преподавателями ОСПО, рассмациваются и принимаются педсоветом
ОСПО, согласовываются зав. ОСПО ТФ и утверждаются директором филиала.

2.10. Основным документом, который используют обучающиеся для
составления своих индивиду€uIьных учебных планов, а учебная часть ОСПО для
составления расписания учебных занятий, является РУП, составленные на основе
базовых учебных планов.

2.||. Все учебные дисциплины (модули дисциплин) РУП, кроме

факультативных, по степени обязательности и последовательности освоения, с учетом
их логической взаимосвязи делятся на следующие три группы дисциплин:
а) дисциплины (модули дисциплин), которые обучающийся должен изучить
обязательно, причем в указанном в рабочем, учебном плане семестра (семестрах);
б) дисциплины, которые обучающийся также должен обязательно изучить, но не
обязательно в каком-то определенном соместре;
в) дисциплины по выбору, из каждой группы которых обучающийся должен изучить
только одну (по своему выбору) в рекомендованном в РУП или семестрах.

,Щисциплины группы <б>> и ((в)) обеспечивают асuнхронную модель организации

учебного процесса. Учебные дисциплины характеризуются набором пререквuзumов
(дисциплин, которые необходимо изучить до изучения данной) и посmреквuзumов
(дисциплин, для изучения которых необходимо изучение данной), определяющих
требования к порядку изучения дисциплин.

2.|2. УМК учебных дисциплин, в том числе рабочие программы и силлабусы



разрабатываются и утверждаются согласно установленным процедурам в
соответствии с Методическими инструкциями Кгту им. И. Раззакова от
2012 r. и лок€шьными нормативными актами оспо.

филиале в
25 декабря

2.|з. ,Цокументация, необходимая для организации учебного процесса:
- график учебного процесса;
- график экзаменационной сессии;
- журнал успеваемости обучающихся (распечатку с ИС AVtT);
- журнал учёта посещаемости обучающихся;
- экзаменационныеведомости;
- экзаменационный лист (для индивидуiLльной сдачи экзамена или зачета по

общеобразовательным дисциплинам) ;

- транскрипт по кто (индивидуальный план обучающегося);
- зачетная книжка обучающегося;
- учебная карточка обучающегося;

- справка о выполнении учебной, нагрузки преподавателем на условиях почасовой
оплаты труда.

2.|4. Учебная деятельность обучающихся предусматривает учебные занятия
(урок, практическое занятие, лабораторное занятие, консультация, лекция, семинар),
самостоятельную работу, выполнение курсового проекта (работы), практику, а таюке
другие виды учебной деятельности, определенные руп.

2.15. Планирование рабочего И учебного времени преподавателей и
обучающихся' являющееся важным' условием организации учебного процесса
предполагает:

- учебнЫй гоД начинаетСя с 1 сентябряизаканчивается в соответствии с учебным
планом соотв етствую щей образовательной программы ;

- к€I)кдый семестр заканчивается промежуточной аттестацией в виде зачетов и
экзаменов. В течение семестров проводится текущий контроль успеваемости,
определяющий готовность обучающихся к сессии;

- объем обязательных аудиторных занятий и практики в соответствии с Гос
СПО;

- максимальный объем учебной нагрузки обучающегося в соответствии с Гос
спо, включая все виды аудиторной и внеаудиторной учебной на|рузки, в том числе
самостоятельную работу обучаюцихся;

- Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается
продолжительностью 40 минут;

- для обучаюЩихся и преподавателей установлена 5-ти дневная рабочая неделя
(на основе коллективного договора), допускается 6-ти дневная;- численность обучающихся в учебной группе составляет 25-30 человек.

2.|6. Распределение учебной нагрузки между преподавателями осуществляет
зав, оспо. Планирование учебной нагрузки преподавателей осуществляется в
академичOских часах с учетом соотношения количества академических часов на один
кредит по видам учебной работы. Учебная нагрузка преподавателя на аудиторных
занятиях рассчитывается по контактному времени работы преподавателя с потоком,
группой, подгрупПой. Затраты времени на индивидуЕl,ТЬные виды работ с каждым
обучающимся (прием заданий на Срс, курсовых работ (проектов), прием экзаменов, в



том числе в составе ГАк, руководство выпускными работами) рассчитываются на
основе норм времени, устанавливаемых Университетом.

3. Требования к составлению расписания учебных занятий
3,1, Расписание учебных занятий является одним из основных документов,

регулирующих образовательный Процесс в оспо по дням недели в рrврезеспециtLпьностей, курсов и студенческих |рупп, подгрупп.
з,2, Образовательный процесс включает теоретическое и практическое

оOучение.
3.3. Расписание учебных

учебной работы обучающихся
деятельности.

занятий способствует оптимальной организации
и повышает эффективность преподавательской

з,4, Расписание учебных занятий составляется В соответствии с Руп играфиком учебного процесса по каждой специrшьности, согласовывается с зав. оспои утверпцается директором филиала в г. Токмок. Подлежит безусловному
выполнению, как преподавателями, так и обучающимися. Расписание вывешивается в
установленном месте не позднее, чем за 2 недели до начiша семестра.

3,5, Расписание учебных занятий составляет и регулирует специaLлист оСПо.за реализацией учебного процесса по расписанию следит зав. оспо.
3,6, Через расписание учебных занятий ре€шизуются основы рациональнойорганизации образовательного процесса и решаются следующие задачи:

- выполнение РУП и учебных программ;
_ создание оптимiL,Iьного режима занятий для обучающихся в течени е дняlнедели и других периодов учебного года;
- создание оптим;lJIьных условий для выполнения преподавательским составом

ОСПО своих должностных обязанностей;
- рационttJIьное использование кабинетов, лабораторий, мастерских, обеспечение

санитарно-гигиенических требований;
- расписание должнО бытЬ стабильным, составляться на весь семестр и не

должно содержать учебных занятий, не предусмотренных Учебным планом;- дисциплины учебного года следует распределять в пределах рабочей недели
так, чтобы обеспечивiL,Iась педагогически правильная заIруженность обучающ ихся,
целесообразно чередовались виды занятий;

- расIrисание занятий должно быть аккуратно оформлено, напечатано, не должносодержать исправл ения и подчистки;
- названия, предметов врасписаниидолжны быть понятны, читаемы.з,7, РасписаНие учебнЫх занятиЙ предусматривает непрерывность учебногопроцесса в теч9ние дня, равномерное распред9ление учебной нагрузки обучающихся

(аудиторной и самостоятельной) В течение недели, а также возможность проведения
внеучебных меропри ятий,

3,8, В расгlисании указываются полное название дисциплин в соответствии с
учебным планом, преlrодаватель, ведущий курс и аудитории, в которых проводятся
занятия,

з,9, Расписание составляют по 3-4 пары в день, т.е. 1 пара составляет двасовмещенных учебных часа по 40 мин.
3,10, Учебная и производственная практика может осуществляться как



концентрИрованнО или путеМ чередования её с теоретическими занятиями, при
обязательном сохранении объёма, установленного как на теоретические занятия, так
и на учебную практику.

3.11. При составлении расписания могут быть учтены пожелания отдельных
преrIодавателей, связанных с их участием В научной, учебно-методической и
воспитательной работе, а также с семейным положением или работой по
совместительству в Других учреждениях, но только в том случае, если это не
приводит к нарушению данного Полоrкения.

З.1,2. ПОМимО расrrисания, в соответствии с кtLлендарно-тематическим планом,
преподаватели проводят в группе индивиду€Lльные или групповые консультации,
кураторские часы.

3.13. На каЖДую экзаменационную сессию, в соответствии с графиком
учебного Процесса составляется, утвержденное директором Филиала, расписание
экзаменов, которое доводится до сведения обучающихся не позднее, чем за две
недели до начаJIа сессии.

3.|4. После экзаменационной сессии составляется, утвержденное дироктором
Филиала, расписание ликвидации академических задолженностей с укiванием даты,
сроков и аудитории, которое доводится до сведения обучающихся.

3.15. В течение семестра в расписание могут вноситься изменения, связанные
с временным отсутствием отдельных преподавателей, перераспределением учебной
нагрузки,

3.16. Право обоснованно вносить изменения в расписание имеет только зав.
оспо,

З.|7. В СлУчае болезни преподавателя осуществляется замена под контролем
зав. оСПо.

3.18. ЗаМеНа Учебных занятий должна регистрироваться в специ.lльном
журнalJIе, принятом в оспо, с указанием причины замены. ответственность за
журнал несет зав. ОСПО.

3.19. Запрещается преподавателям самовольно переносить время и место
учебных занятий.

З,20. Общий контроль за реализацией учебного процесса по р€r.]писанию
осуществляет зав. ОСПО.

4. Организация и проведение экзаменационной сессии
4.|. Сесспя обеспечивает управление учебной деятельностью обучающихся и

проводится с целью определения:
- полноты теоретических знаний по учебной дисциплине;
- сформированности умений применять полученные теоретические знания при

решении практических задач и выполнении лабораторных работ;
- умения самостоятельно работать

методическими материалами.
с учебной литературой, учебно-

4.2. Расписание экзаменационной сессии составляется специаJIистом ОСПО в
СТРОГОМ СООТВетстВии с РУП, графиком учебного процесса и утверждается
ДИРеКгОром Филиала. Запрещается самовольно изменять место и время проведения
экзамена.



4,3, ffo начала экзаменов преподаватель должен ознакомить обучающихся снакопленными за текущий кон]роль баллами (вывесить копию журналапреподавателя по учету успеваемости и посещаемости по видам занятий в течениесеместра по соответствующей дисциплине).
4,4, !о нача"та экзаменов преподаватель должен подготовить все необходимые

докуменТы для его проведения: явочный лист обучающего, листы с печатью Филиаладля оформления ответов' журнал преподавателя по учету успеваемости ипосещаемости по видам занятий, утвержденные и подписанные контролирующие
билеты, тесты, практические заданr" дпiдобора баллов, необходимые схемы и Др._ 4,5, Во время экзамена не разрешается посторонним отвлекать преподавателей
и обучающихся.

5. Требования к ведению журналов групп
5,1, Журнал учета теоретического обучения рассчитан на один учебный год.
5.2, В ОСПО ведутся журналы:

- классный журнtIJI для обучающихся первого курса на базе 9-го класса
(общеобразовательные дисциплины) ;- групповой журнал для групп старших курсов (2-ые и З-ие курсы);

- жypHzlJI преподаВателя (единая форма журн€Lла для учета посещаемости и
успеваемости).

5.3. Все записи в кJIассном журнЕuIе должны
чёрного цвета, четко, аккуратно, без исправлений.
одной странице рiвные цвета чернил.

5,4, За оформление журнала несут ответственность кураторы и старосты
|рупп, ведущие записи в журнале теоретического обученлtя.

5,5, Местом хранения и нахождения журналов является учебная часть оспо.
5.6. Кураторы групп старших курсов:

- заполняют титульный лист и обложку жypнtlJla;
- заполняют в я(урнале списки обучающихся в алфавитном порядке, при этом

фамилия, имя и отчество ук€вываются полностью;
- заполняют число, месяц и год рождения обучающихся,
- заполняют дату, номер приказа о зачислении обучающихся.

5,7, ОбЯЗаННОСТИ ПРеПОДаВаТеля (общеобразовательных дисциплин дляобучаюцихся 1-го курса на базе 9-го класса):
_ преподаватель обязан, систематически проверять и Ощенив&lъ знания

обучающихся, записывать содержание проведённого занятия в полном соответствиис рабочими программами и календарно-тематическими планами;
- фиксирует полученные обучающимися оценки;
- оценки успеваемости обучаюtцихся проставляются в кJIассных журнaшах по

пятиба,тльноЙ системе цифрамИ <<2>>, (3)), <<4>>, ((5)), а затем tIри выставлении в
экзаменационную ведомость переводятся в 100 бальную систему:- 5 (87-100 баллов) - отлично;
- 4 (74-86 баллов) - хорошо;
- 3 (6I-13 балла) - удовлетворительно;- 2 (41-60 баллов) - неудовлетворительно.

- после окончания семестра преподаватель на своей странице подводит итоги по

быть сделаны шариковой ручкой
Не разрешается использовать на



выданным часам (плановое количество часов должно соответствовать количеству
часоВ по РУП, проведёНное колиЧествО часов - количеству фактически проведённых
часов обучения);

- преподаватель несёт ответственность за объективность оценок, выставленных
обучающимся в журн€IJI.

5.8. Учет присутствуюlцих обучающихся на учебных занятиrIх в групповых
я(урналах по специальным дисциплинам ведет староста группы, а в журнале
преподавателя учет ведется самим преподавателем.

5.9. Содержание и количество часов проведенных занятий преподаватель
лично записывает в соответствующий раздел (план - контроль прохождения
дисциплины) группового журнала: во время поточных лекций эта запись вносится в
яryрнал группы старостой группы.

5.10. Результаты контрольных недель заносятся старостой в соответствующие
разделы группового журнала.

5.11. Проверка посещаемости каждого заня,гиЯ обучающихся |руппы и
проведения занятий подтверждается подписью преподавателя и старостой группы.

5.12. В оспО может быть оформлен общий журн.tл учета посещаемсэти, где в
конце ках<дой недели отмечается пропущенные занятия обучающимися за неделю.

5.13. Еженедельно по итогам посещаемости обучающихся куратор выявляет
причины отсутствия обучающихся на занятиях, о принятых мерах отмечает в
кураторском журн€lJIе. При необходимости оформляет рапорт на имя заместитеJUI
директора по воспитательной работе.

5.14. Такяtе может быть оформлен журнilJI связи а родитеJuIми, где фиксируются
номер телефона, число и время звонка родителям.

5.15. Контроль за соблюдением требований к оформлению журнiLпов,
указанных в данном Положении осуществляет зав. ОСПО.

б. Основные требования кучебной аудитории
б.1. Оснащение аудитории (кабинета, лаборатории, учебно-производственной

мастерской и др.) включает в себя: учебно-наглядные пособия, учебно-
производственное оборулование, приспособления для практических занятий по
дисциплине (междисциплинарному курсу, учебной практике), технические средства
обучения.

6.2. Укомплектованность аудитории учебно-производственным
оборулованием, учебно-методическим комплексом средств обучения, необходимых
для выполнения образовательной программы ОСПО.

6.з. Соблюдение эстетических требований к оформлению аудитории: нitпичие
постоянных и сменных учебно-информационных стендов.

В постоянный стендовый материчlJI учебной аудитории должны входить:
- правила техники безопасности работы И поведения в аудитории;
- правила пожарной безопасности и правила эвакуации;
- журнал о проведении инструктажа по ТБ.

6.4. По представлению заместителя директора по воспитательной работе за
каждой аудиторией закрепляется, утвержденный директором Филиа;rа,
ответственный преподаватель.



7. Требования кзаполнению зачетной книжки
7 .|. Зачетная кния(ка это учебный документ обучающегося,

предн.вначенный для фиксирования освоения основной профессиональной
образовательной программы специальности, на которую обучающийся зачислен
приказом ректора КГТУ.

'/.2. Зачетная книжка обучающегося выдается вновь принятым обучающимся в

течение первого семестра обучения, но не позднее, чем за месяц до начaLта зимней
сессии.

7 .З, Записи в зачётной книжке производятся аккуратно, шариковой ручкой,
пастой черного цвета. Подчистки, помарки и исправления, не заверенные в

установленном порядке, в зачётной книжке не допускаются.
7.4. В зачетную книжку проставляются оценки, полученные обучающимся по

результатам промежуточной и итоговой государственной аттестации (по всем
дисциплинам, междисциплинарным курсам, видам практик, курсовым проектам
(работам), видам итоговой аттестации).

'7 .5, Оценки по учебным дисциплинам, междисциплинарным курсам,
проставляются экзаменатором на странице зачётной книжки, соответствующей
семестру прохох(дения данной дисциплины (или её раздела),

7.6. Выдача дубликата зачетной книжки производится только на основании
приказа директора Филиала. На третьей странице дубликата зачетной книжки

делается надпись <дубликат>. Все данные об успеваемости обучающегося за весь
- Е -- _- -Е -----л_ лл--л-_-лупериод обучения до момента выдачи дубликата вносятся в дубликат зачетной

книжки на основании подлинных экзаменационных и семестровых ведомоgrей за

гредIryпц.{есемесIры.
'7.7, В случае выбытия обучающегося из ОСПО до окончания курса обучения

зачетная книжка сдается в учебную часть ОСПО.
7.8. При получении диплома об окончании ОСПО зачетная книжка сдается в

архив Филиала и хранится в личном деле обучающегося.
7.9. Все преподаватели обязаны выставить оценки в зачетную книжку по

окончании семестра.
7.10. Контроль за ведением зачетных книжек осуществляет специtLлист ОСПО.

8. Права и обязанности обучающихся
8.1. Обучающиеся обязаны:

_ Выполнять Единые требования к студентам ОСПО филиала КГТУ им. И.
Раззакова,

- выполнять правила проживания в общежитии и иные локaLпьные нормативные

акты Филиалаи ОСПО;
- ознакомиться с правилами организации учебного процесса;
- осваивать учебные дисциплины, модули в строгом соответствии с учебным

планом и др.
8.2, Согласно Пололtения Филиала, Щоговору о сотрудничестве обучающиеся

имеют право:
- свободного доступа к учебно-методическому, информационному и

материаJIьно-техническому обеспечению учебного процесса, наравне с

обучающимися и сотрудниками филиала КГТУ им.И. Раззакова;
- обучаться по годовому рабочему учебному плану по специа-пьности;



- после получения среднего профессионального образования на получение
высшего профессионального образования по сокращённым или ускоренным
программам бакалавриата;

- на MoptlJlbнoe иlили материrtльное поощрение за особые успехи в учёбе и
активное участие в общественной и иной работе и др.

9. Индивидуальные учебные планы обучающихся
(в сосrгвеrчгвtдr с Положеrием об орrаизадд.I уrбною црцесса в КГТУ ш.И.
Раззакованаоснове rрештшой системы обулеrпrяЕСТS сrг 18 окгября2016 г.)

9.1. Каждый обучающийся по образовательной программе с использованием
кредитной системы и модульно-рейтинговой системы оценки достижений
обучающегося, составляет свой индивидуальный учебный план.

9.2. Индивидуальный учебный план обучающегося составляется совместно с
Академическим советником на каждый семестр по форме, представjIенной в
Приложении 2,

9.З. Индивидуtulьные планы обучающихся:
- на первьtй сел4есmр - составляются на осЕовании }твержденного семестрового

РУП;
- на каждый послеOуюtцuй семесmр - составляются за 45 календарных дней до

окончания текущего семестра согласно Академическому кiшендарю; а также

формируются в соответствия с предлагаемым в РУП перечнем и
последовательностью изучаемых учебных дисциплин, либо по своему усмотрению,
соблюдая условия, указанные ниже в пунктах 9.5-9.15.

9,4. Корректировка (по необходимости) индивиду{шьных учебных планов на
второй и последующие семестры проводится обучающимся в течение первой недели
планируемого семестра.

9.5. Нормативная семестровая нагрузка обучающегося очной формы обучения
составляет 30 кредитов и может варьироваться в пределах 27-3З щредита.

9.6. В индивидуЕtльные семестровые учебные планы допускается вкJIючать
только те учебные дисциплины, пререквизиты которых уже изучены обучающимся и
по которым он успешно аттестован.

9,7. После подготовки своего индивидуtlльного учебного плана обучающийся
обязан зарегистрировать ук.ванные дисциплины в Офисе Регистрации по форме,
представленной в Приложении 3.

9.8. Если реtшизацию учебной дисциплины одновременно булут обеэпечивать
два или большее число преподавателей, обучающийся имеет право выбрать одного из
них. С этой целью он может посетить занятия каждого из преподавателей, поставив
их в известность о цели посещений.

9.9. Учебная часть совместно с заведующими отделениrIми в соответствии с
данными AVN составляет сводную ведомость по ПС, ведущих одну и ту же
дисциплиIIу в целях предотвращения лублирования проведения занятий в потоке
обучающихся по одному и тому же рабочему учебному плану или нескольким таким
учебным планам. Затем диспетчерская служба после подготовки расписания учебных
занятий по дисциплинам (модулям дисциплин) сообщает Офису Регистрации число
преподавателей и количество посадочных мест в аудиториJIх, где планируются их
занятия. На основе этих сведений Офис Регистрации определяет максимtLльное и



МиНимaLльное число обучающихся в группе, которые могут обучаться у каждого
преподавателя на вкJIюченных в расписание занятиJIх.

9.10. Максим€Lльное количество обучающихQя, которые моryт
зарегистрироваться у одного из обеспечивающих лекционные, лабораторные или
практические занятия преподавателейо не должно превышать числа посадочных мест
в аудитории, в которой планируются эти занятия.

9.1 1. МинимiчIьное количество обучающихся,. которые моryт
Зарегистрироваться у одного преподавателя, устанавливается учебной частью ОСПО
и согласовывается с Учебным отделом Филиала в зависимости от вида дllсциплин
(социально-гуманитарного, математического и естественнонаучного или
профессионiulьного (обязательный или по выбору) цикrrов) и занятий (лекционные,
СеМИНаРСКие, ПракТические, лабораторные) по согласованию с обеспечивающеЙ их
кафедроЙ Филиала и в соответствии с нормативами формирования академических
групп.

9.12. ОбУчающийся считается зарегистрированным на учебную дисциплину
ТолЬко после того, когда в Офис Регистрации внесли его в Регистрационный лист,
поставили подпись в этом листе и в семестровом индивиду€Lпьном учебном плане
обУчающегося, а также при наличии личной подписи обучающегося в
Регистрационном листе.

9.13. В Офис Регистрации обязаны регистрировать обучающйхся на
ДИСЦИПЛины к выбранным ими преподавателям строго в соответствии с
Регистрационным листом. Никакие другие формы отбора обучающихся в
аКаДеМиЧескУю группу (лекционныЙ поток) не допускаются. Отказ в регистрации
обУчающийся получает лишь в том случае, если его согласованный с академическим
советником проект индивидуального семестрового учебного плана составлен с
нарУшением требованиiт пунктов 9.3 или к моменту его регистрации к выбранному
иМ преподавателю уже зарегистрировЕtлось максимtUIьно допустимое число
обучающихся. В последнем случае обучающийся может зарегистрироваться к
другому преподавателю, обеспечивающему анzшогичный вид учебных занятий, и
обязан внести соответствующие изменения в свой Регистрационный лист или
инДиВиДУальныЙ учебныЙ план либо, если это допустимо, искJIючить эти занятия в
планируемом семестре.

9.14. Обучающимся предоставляется возможность в течение одной недели
после начала семестра внести изменения в свой семестровый индивидуальный
учебный план.

9.15. Изменения в индивиду{lJIьные учебные планы обучшощихся вносятся на
основе их письменных заявлений, согласовываются с Академическим советником и
Офисом Регистрации, после чего утверждаются зав. ОСПО. Согласованный с
Академическим советником семестровый индивидуальный учебный план
обучающегося оформляется в трех экземплярах (оригинал и две копии). Оригинал
сдается в Офис Регистрацию, копия остается у обучающегося.

10. Регистрацпя
(в соответствии с Положением об организации учебного цроцесса в КГТУ

им,И. Раззакова на основе кредитной системы обучения ECPS от 18 окгября 2016 г.)

10.1. Офис Регистрации координирует рабоry ОСПО по формированию
Информационного пакета образовательных про|рамм на предстоящий семестр и



ответственеН за его тиражирование. В Информационный пакет образовательной
программы входят Академический каJIендарь, общие академические положения, РУП
на данный учебный год (семестр), семестровка с указанием объема (кредиты и часы
аудиторных занятий в неделю), форма индивидучLльного учебного плана.

l0.2. Академический кiшендарь на очередной учебный год утверждается не
позднее 45 дней до начаJIа регистрации на осенний семестр. В нем указываютсясроки проведения ориентационной недели, дата нач€ша занятий, сроки
регистрации/перерегистрации, прzвдничные ДНИ, дни официальных мероприятий
университета, сроки проведения текущего, промежуточного и итогового контролей.

10.3. Обучающиеся первого года обучения по кредитной технологии
начинают процедуру регистрации после участия В ориентационной неделе, в
установленные сроки, которая проводится с целью рЕlзъяснения принципов }ред;тной
системы обучения.

10.4. Регистрация на следующий семестр проводится в сроки, установленные
Академическим кttлендарем. Обучающиеся должны до регистрации встретиться с
Академическим советником, заполнить Индивидуirпьный учебный план и в сроки,
указанные В Академическом календаре, обязательно пройти регистрацию на
следующий семестр.

10.5. Разрешение
последующих семестров
обязательные учебные
(пререiвизиты).

10.6. Регистрация должна осуществляться при содействии Дкадсмических
сов9тников, KoTopEuI утверждается зав. оСПО на каждый учебный год.

10.7. Процедура регистрации обучающихся вкJIючает следующие этапы:
- встреча с Академическим советником и обсуждение дисциплин по выбору;
- при необходимости посещение презентаций учебных дисциплин, проводимых

преподавателями под руководством руководителя программы;
- заполнение листа регистрации, которые можно получить в Офисе Регистрации

с указанием обязательных дисциплин, дисциплин по выбору и €UIьтернативных, если
выбранные дисциплин окажутся недоступными;

_ подтверждение согласия о регистрации на дисциплиЕы;
- ознакомление с условиями перерегистрации выбранной учебной дисцiшлиflы;
_ оплата за обучение.

10.8. Выбор учебных дисциплин первого семестра обучения должен
заканчиваться в течение первой учебной недели, второго и последующих
семестров - в соответствии с академическим кtшендарем; Отказ от регистрации на
выбранные учебные дисциплиньl иlпли запись на другие может происходить только в
течение первой недели с начаJIа семестра.

10.9. При регистрации на повторное прохождение на повторное выполнение
курсовой работы (при сданном экзамене по соответствующей дисциплине) - 1 кредит
ECTS. !анные кредиты оплачиваются, но не отражаются в учебных карточках
(транскрИптах), и не засчитываются при накоплении, кредитов для i-олуiения
диплома.

10.10. Офис Регистрации проводит следующие виды организационной и
регистрационной работы :

- подготовка различных форм регистрации в соответствии с рабочим

для регистрации на учебные дисциплины второго и
получают обучающиеся, которыми были изучены все

дисциплины, предшествующие предстоящему семестру


